DESCRIPCION Y ANALISIS DE PROCEDIMIENTOS
DIVISION DE Y DIVORCIOS

DIVISION DE DIVORCIOS
DD, 1.- SEPARACION CONVENCIONAL

OBJETIVO.- Normar el Procedimiento para la obtencion de SEPARACION

CONVENCIONAL

REQUISITOS -
1.- Solicitud dirigida al Alcalde, de separacién convencional, sefialando nombres y

y apellidos completos, numero de documentos de identidad, domicilio real de cada u

BASE LEGAL.-

BASE LEGAL:

Art. 3° Ley N° 29227 15/05/2008

Art. 4°D.S. N° 009-2008-JUS 113/06/2008

Art. 113° de la Ley 27444

*Titulo IV del Libro IIl del Cédigo Civil

*Sub Capitulo 2, capitulo Il del Titulo Il del Cédigo Procesal Civil
0.M. N° 073-MDM 25/08/2008

ROF de la Municipalidad Distrital de Miraflores

MOF de la Municipalidad Distrital de Miraflores

Nota.-

- En caso de una audiencia, el plazo sera de 25 dias habiles

- En caso de una segunda audiencia, el plazo serd 40 dias habiles

de los conyugues, firma y huella digital de cada uno de ellos, deben acreditar como
minimo dos afios de casados y haber contraido matrimonio en esta municipalidad o
haber tenido fijado su ultimo domicilio conyugal en esta jurisdiccion.
2.- Copia Simples y Legibles de Documentos de Identidad de ambos conyuges
3.- Copia Certificada del Acta o Partida de matrimonio, mas de dos afios de casados|
(Expedido dentro de los tres meses anteriores a la fecha
4 .- Declaracién Jurada del dltimo Domicilio Conyugal, firma y huella de ambos conyul
5.- Requisitos que correspondan respecto de los hijos y patrimonio conyugal
el patrimonio
6- Recibo de Pago de Derechos
REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS

a) Hijos Menores o Mayores Con Incapacidad

- Declaracion Jurada con firma y Huella Digital de cada uno de

los Conyugues, de no tener hijos menores de edad o hijos

mayores con Incapacidad,
b) En caso de tener Hijos menores

- Adjuntar copia certificada del Acta o Partida de nacimiento de

los hijos menores, expedida dentro de los tres meses ante -

riores a la fecha de presentacion de la solicitud.

- Presentar copia certificada de la Sentencia Judicial Firme o

Acta de conciliacién respecto a los regimenes del ejercicio

de la patria potestad, alimentos, tenencias y visitas.
¢) En caso de tener Hijos mayores con Incapacidad
- Adjuntar copia certificada del Acta o Partida de nacimiento de

los hijos Mayores con incapacidad, expedida dentro de los

3 meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud
- Presentar copia certificada de la Sentencia Judicial Firme o

Acta de conciliacidn respecto a los regimenes del ejercicio

de la patria potestad, alimentos, tenencias y visitas.
- Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la
interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador

REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

- En caso no hubieran bienes sujetos al régimen de Sociedad de gananciales, se
debera adjuntar Declaracién Jurada con firma e impresién de huella digital de cada
uno de los conyuges

- En caso de haberse optado por el régimen de separacidn de patrimonios, presentg

testimonio de la escritura Publica inscrita en Registros Publicos



- En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la Sociedad de Gananciales f
el de separacion de patrimonios o se haya liquidado el régimen patrimonial, se

presentara el testimonio de la escritura publica inscrita en Registros Publicos

AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER: Alcalde

AREA QUE EMPIEZA: Unidad de Tramite Documentario AREA QUE TERMINA: DIVISION DE DIVORCIOS
CLASIFICACION.- Sustantivo ( X ) Adjetivo( ) CALIFICACION .- Automatica () Positivo( ) Negativo (X )
TIEMPO TOTAL: 30 dias habiles FRECUENCIA: 8 al mes FECHA: 15 de mayo 2014 |v°B° DE DATOS
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1 |Orienta en consulta a los usuarios 60 1 1
Comunica aspectos Legales y Requisitos por 45
2 |pareja Division de Divorcios 1
Revisa Documentos, emite orden de pago y los 30
3 |visa antes de presentar expediente 1 7
4 Recibe pago de derecho y emite comprobante Area de Caja 5 1 3
Recibe expediente, sella, registra e ingresa a Unidad de Tramite 15 | o5
5 [sistema y deriva Documentario ' 1
Recibe expediente revisa requisitos y evalla
. 60 | 05
6 [procedencia, 1
Coordina con los interesados y los Notifica para 60 3
7 |Audiencia 1 1 4 1
8 Realiza Audiencia Division de Divorcios 60 15 1
9 |Elabora Acta 45 1 05 1 4
10 |Elabora Resolucion de Separacién 45 1 05 1 10
Deriva expediente con Resolucion a Secretaria 20 1
11 |General. 1
Recibe expediente, revisa y pone a despacho del Gerencia de 45 1
12 |Alcalde Secretaria General 1
Recibe gxped|ente, revisa, firma y deriva a Alcaldia 9% 1
13 |Secretaria General 1
. . . . Gerencia de
14 Recibe, revisa expediente y deriva Secretaria General 45 05 1
Recibe, revisa expediente, verifica, y dispone 45
15 |Notificacion de Resolucion 2 1
16 |Notifica Resolucion a ambas partes 60 2 1 1 3 1
Rgmbe calrgo de notificacién, archiva resolucion Division de Divorcios | 30
17 |e inventaria 1 1
Descarga expediente del Sistema de Tramite 45
18 |Documentario. 1 11 1
19 |Archivo temporal 15 1
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DD, 2.- DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL ( DIVORCIO )

OBJETIVO.- Normar el Procedimiento para la obtencion de la DISOLUCION
DEL VINCULO MATRIMONIAL ( DIVORCIO)

BASE LEGAL.-
Ley N° 29060 Prim. Disp. Trans. Compl. y F. (07/07/2007)
Ley N° 29227 Art. 7 (16/05/2008)

D.S. N°009-2008-JUS (13/06/2008)

ROF de la Municipalidad Distrital de Miraflores
MOF de la Municipalidad Distrital de Miraflores

REQUISITOS -

1.- Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada
por cualquiera de los conyugues, dirigida al Alcalde de la
jurisdiccion, sefialando nombre, documento de identidad
y firma del solicitante. En caso que el solicitante no pueda
firmar debido a que sea analfabeto, sea ciego o adolezca
de otra discapacidad, procedera la firma a ruego, sin perjui-
cio de la impresion de su huella digital o consignar su Gra-
fia, de ser el caso,

2.- Copia de la resolucién que declara la Separacion Convencional.

3.- Recibo de Pago de Derechos

4.-Copia simple del DNI del solicitante.

AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER: Alcalde

AREA QUE EMPIEZA: Unidad de Tramite Documentario

AREA QUE TERMINA: Departamento de Registro Civil

CLASIFICACION.- Sustantivo ( X ) Adjetivo( ) CALIFICACION.- Automatica () Positivo () Negativo (X )
TIEMPO TOTAL: 15 dias habiles FRECUENCIA:  almes FECHA: 15 de mayo 2014 |v°B°> DE DATOS
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1 |Orienta en consulta de los usuarios 60 1
Comunica aspectos Legales y Requisitos por 45
2 |pareja 1
Division de Divorcios
Verifica plazos, revisa documentos, elabora
Solicitud de Divorcio, emite orden de pago y los 45 2
visa antes de presentar expediente
3 1 2
4 Recibe pago de derecho y emite comprobante Area de Caja 5 4 1 3
Recibe expediente, sella, registra e ingresa a Unidad de Tramite 15 4
5 |sistema y deriva Documentario 1
Recibe expediente, revisa requisitos y evalla 60 4
6 [procedencia, 1
7 |Elabora Resolucion de Divorcio Division de Divorcios | 60 8 1 5
Deriva expediente con Resolucion. a Secretaria 10 9
8 |General. 1
Recibe expediente, revisa y pone a despacho del Gerencia de 45 8
9 |Alcalde Secretaria General 1
Recibe gxpedlente, revisa, firma y deriva a Alcaldia 60 4
10 |Secretaria General 1
: . . . Gerencia de
11 Recibe revisa expediente y deriva Secretaria General 45 4 1




Recibe, revisa expediente, verifica, y dispone

12 |Notificacion de Resolucién 2 4 1 2
13 |Notifica Resolucion a ambas partes 60 4 2
Division de Divorcios
1 Recibe cargo de notificacion y anexa a Exp. 15 4 1
Saca copias y envia expediente a Secretaria 20 4
15 |General 1 9
. . . . . Gerencia de
16 Recibe , revisa ,Certifica el expediente, y deriva Secretaria General 45 4
Recibe expediente, verifica, y elabora documento
para inscripcion en RR.CC., RENIEC, SUNARP 45 4
17 |y notifica 1 6l 1
. ) ) ) Division de Divorcios
18 Recepciona documento, inventaria expediente 20 4 1 1
Archiva y Descarga expediente del Sistema de 10
19 |Tramite Documentario. 4 1
TOTAL 690 72 12 13| 15




