1.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSEBASICA EX - POST

DIVISION DE
GERENCIADE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIAMUNICIPAL
PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION INSPECCIONES ITSE
»|
»
- Recibe pago de Recibe Exp. sella,
123 Orienta en consulta de »| derechoy emite »| registra eingresa a |«
los usuarios y comprobante sistema y deriva
Conformacioén Exp.
. ) Recibe Exp , revisa Recbe Exp registra ,
54 11 16 i y i > ?::Lbi:ni: P ;Lifl;ia registra , pone a > convoca inspector
Rec.ube Exp. revisa | | d p P despacho de ITSEy deriva
registra ,y deriva. procedencia Gerencia,
Recibe Exp, revisa v
68 12 17 registra , pone a i )
despacho de Elabora Resolucion Recibe Exp . revisa
Gerencia, \_{_\ Evalla y firma
¢ Inspector ITSE
Elabora proyecto de Recibe Exp , revisa Realiza inspeccion
” > Licencia y deriva. registra , y deriva levanta Acta ylo
07 13 Rembe’Exp . revisa nforme y deriva .
Evalta y firma
1018 Recibe Exp , revisa i
! P, v Recibe Exp. y
registra , y deriva Licencia revisa |«
registra y deriva.
14 9 y
Recibe Licencia
15 . <
entrega a usuario.
1
Recibe Exp ,registra y
evalua
19 20
Recbe Exp ,registra, | l
revisa firma yderiva | i
y ) Elabora Certificado de
2 I Recbe Exp y.reWSa, ITSE firma y deriva.
» entrega Certificado,
Registra y archiva : j‘ N
A 4
22 Elabora Informe Mensual de lay
Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.




2.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSEBASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

GERENCIA DE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL DIVISION DE
PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION INSPECCIONES ITSE
>
»
» Recibe pago de Recibe Exp. sella,
123 Orienta en consulta de »| derechoy emite »| registra eingresa a |«
los usuarios y comprobante sistema y deriva
Conformacioén Exp.
i i R regi
: i tivie ! comoca e
54 11 16 Recibe Exp. revisa LT » requisitos , e\{aIUa despaého de ITSE y deriva
registra ,y deriva. procedencia Gerencia,
Recibe Exp, revisa 3
68 12 17 registra, ponea | _ _
despachode  [¢ Elabora Resolucion Recibe Exp , revisa
Gerencia, \_T_\ Evalla y firma
¢ Inspector ITSE
Elabora proyecto de Recibe Exp , revisa Realiza inspeccion
’ > Licencia y deriva. registra , y deriva levanta Acta ylo
07 13 Re(:lbe’Exp ' revisa nforme y deriva .
Evalta y firma
1018 - . .
Recibe Exp, revisa Recibe Exp. y
registra , y deriva Licencia revisa [
14 registra y deriva.
15 Recibe Licencia
entrega a usuario.
1
Recbe Exp ,registra y
evalua
19 20
Recbe Exp ,registra, | l
revisa firma yderiva |~ i
y ] Elabora Certificado de
21 I Recbe Exp, revisa, ITSE firma y deriva.
¥ entrega Certificado,
Registra y archiva : j
22

Elabora Informe Mensual de las
Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.




3.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSEBASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

GERENCIA DE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL DIVISION DE
PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION INSPECCIONES ITSE
»
» Recibe pago de Recibe Exp. sella,
123 Orienta en consulta de »| derechoy emite »| registra eingresa a |«
los usuarios y comprobante sistema y deriva
Conformacioén Exp.
i i R regi
: i tivie ! comoca e
54 11 16 Recibe Exp. revisa LT » requisitos , e\{aIUa despaého de ITSE y deriva
registra ,y deriva. procedencia Gerencia,
Recibe Exp, revisa 3
68 12 17 registra, ponea | _ _
despachode  [¢ Elabora Resolucion Recibe Exp , revisa
Gerencia, \_T_\ Evalla y firma
¢ Inspector ITSE
Elabora proyecto de Recibe Exp , revisa Realiza inspeccion
’ > Licencia y deriva. registra , y deriva levanta Acta ylo
07 13 Re(:lbe’Exp ' revisa nforme y deriva .
Evalta y firma
1018 Recibe Exp , revisa i
! P, v Recibe Exp. y
registra , y deriva Licencia revisa [
14 registra y deriva.
15 Recibe Licencia
entrega a usuario.
1
Recbe Exp ,registra y
evalua
19 20
Recbe Exp ,registra, | l
revisa firma yderiva |~ i
y ] Elabora Certificado de
21 I Recbe Exp, revisa, ITSE firma y deriva.
¥ entrega Certificado,
Registra y archiva : j
22

respectiva,.y archiva.

Elabora Informe Mensual de las
Licencias, hace conocer al area




4.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICAEX - ANTE

GERENCIA DE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL DIVISION DE
PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION INSPECCIONES ITSE
123 Orienta en consulta de _
los usuarios y Recibe pago de Recibe Exp. sella,
Conformacion Exp. derechoy emite »| registra eingresa a 4J v
comprobante sistema y deriva -
Recibe Exp . reviod Recibe Exp , revisa Recibe Exp registra,
- A registra , pone a convoca inspector
54 11 16 i i > requisitos , evalla A
REC.IbE Exp. revisa | | > q o B despacho de ITSE y deriva
registra ,y deriva. procedencia Gerencia,
Recibe Exp, revisa 3
68 12 17 registra, ponea | - -
despacho de N Elabora Resolucién Recibe Exp , revisa
Gerencia, \—T—\ Evalda y firma
¢ Inspector ITSE
Elébora.proyecl_o de Recibe Exp , revisa Realiza inspeccion
- : Licencia y deriva. registra , y deriva levanta Acta ylo
07 13 Re(:lbe’Exp . revisa nforme y derva .
Evalta y firma
1018 . I
Recibe Exp, revisa
registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
» Licencia revisa
15 y registra y deriva.
Recbe Exp, revisa
registra , y deriva .
Recbe Exp ,registra y
¢ evalua
19 20
Recbe Licencia y l
entrega a usuario.
Elabora Certificado de
[TSE firma y deriva.
21

Elabora Informe Mensual de las

A 4

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.




5.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICAEX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA  AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

GERENCIA DE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL DIVISION DE
PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION INSPECCIONES ITSE
123 Orienta en consulta de _
los usuarios y Recibe pago de Recibe Exp. sella,
Conformacion Exp. derechoy emite »| registra eingresa a 4J v
comprobante sistema y deriva -
Recibe Exp . reviod Recibe Exp , revisa Recibe Exp registra,
- A registra , pone a convoca inspector
54 11 16 i i > requisitos , evalla A
REC.IbE Exp. revisa | | > q o B despacho de ITSE y deriva
registra ,y deriva. procedencia Gerencia,
Recibe Exp, revisa 3
68 12 17 registra, ponea | - -
despacho de N Elabora Resolucién Recibe Exp , revisa
Gerencia, \—T—\ Evalda y firma
¢ Inspector ITSE
Elébora.proyecl_o de Recibe Exp , revisa Realiza inspeccion
- : Licencia y deriva. registra , y deriva levanta Acta ylo
07 13 Re(:lbe’Exp . revisa nforme y derva .
Evalta y firma
1018 . I
Recibe Exp, revisa
registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
» Licencia revisa
15 y registra y deriva.
Recbe Exp, revisa
registra , y deriva .
Recbe Exp ,registra y
¢ evalua
19 20
Recbe Licencia y l
entrega a usuario.
Elabora Certificado de
[TSE firma y deriva.
21

Elabora Informe Mensual de las

A 4

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.




6.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICAEX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CONLA  AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) Y/O TOLDO

GERENCIA DE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL DIVISION DE
PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION INSPECCIONES ITSE
123 Orienta en consulta de _
los usuarios y Recibe pago de Recibe Exp. sella,
Conformacion Exp. derechoy emite »| registra eingresa a 4J v
comprobante sistema y deriva -
Recibe Exp . reviod Recibe Exp , revisa Recibe Exp registra,
- A registra , pone a convoca inspector
54 11 16 i i > requisitos , evalla A
REC.IbE Exp. revisa | | > q o B despacho de ITSE y deriva
registra ,y deriva. procedencia Gerencia,
Recibe Exp, revisa 3
68 12 17 registra, ponea | - -
despacho de N Elabora Resolucién Recibe Exp , revisa
Gerencia, \—T—\ Evalda y firma
¢ Inspector ITSE
Elébora.proyecl_o de Recibe Exp , revisa Realiza inspeccion
- : Licencia y deriva. registra , y deriva levanta Acta ylo
07 13 Re(:lbe’Exp . revisa nforme y derva .
Evalta y firma
1018 . I
Recibe Exp, revisa
registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
» Licencia revisa
15 y registra y deriva.
Recbe Exp, revisa
registra , y deriva .
Recbe Exp ,registra y
¢ evalua
19 20
Recbe Licencia y l
entrega a usuario.
Elabora Certificado de
[TSE firma y deriva.
21

Elabora Informe Mensual de las

A 4

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.




7.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

GERENCIADE SERVICIOS

AREA DE CAJA

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIAMUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. re_\/lsa | v rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa )
68 12 registra, ponea | Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de la:




8.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)

Y/OTOLDO
PASOS GERENCIA DE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacién Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa )
68 12 registra, ponea | Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspeccion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recibe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de las)
Licencias, hace conocer al &rea
respectiva,.y archiva.




9.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

PASOS GERENCIADE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION
123 Orienta en consulta de Recbe Exp., revisa
los usuarios y Recibe pago de .| requisitos, sella, [
Conformacion Exp. »| derechoy emite [T "] registra eingrsaa —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa )
68 12 registra, ponea | Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspeccion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
A 4
Recibe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
> enfrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de las)
Licencias, hace conocer al &rea
respectiva,.y archiva.




10.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

GERENCIADE SERVICIOS

AREA DE CAJA

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIAMUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa A
68 12 registra, ponea | Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de la:

10



11.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A

FACHADA) Y/O TOLDO
PASOS GERENCIADE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "1 registra eingresaa |- —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa A
68 12 registra, ponea | Se traslada yrealiza . )
Recibe Exp, revisa

97 13

10

14

15

16

17

18

despacho de
Gerencia,

Recibe Exp, revisa
Evalla y firma

Recibe Exp, revisa
registra , y deriva

Inspeccion
v

Elabora Resolucion

—

Elabora proyecto de

Licencia y deriva.

Evallia y firma

A

Recibe Exp, revisa
registra , y deriva

Recibe Exp. y

Licencia revisa
registra y deriva.

A 4

Recibe Licencia y
entrega a usuario.

Recibe cargo de
enfrega, revisa

A 4

Registra y archiva

Elabora Informe Mensual de las
Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

11



12.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)

Y/OTOLDO
PASOS GERENCIA DE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requisitos, sella,
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa )
68 12 registra, ponea | Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspeccion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recibe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de las)
Licencias, hace conocer al &rea

respectiva,.y archiva.

12



13.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICAEX POST

GERENCIADE SERVICIOS

AREA DE CAJA

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIAMUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa A
68 12 registra, ponea | Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de la:

13



14.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICAEX POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

GERENCIADE SERVICIOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIA MUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa A
68 12 registra, ponea | Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de las)

14



15.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICAEX POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

GERENCIADE SERVICIOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIA MUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa )
68 12 registra, ponea | Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de las

15



16.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE

GERENCIADE SERVICIOS

AREA DE CAJA

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIAMUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa A
68 12 registra , pone a Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de la:

16



17.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O

TOLDO
PASOS GERENCIADE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE GERENCIA MUNICIPAL
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requisitos, sella,
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa A
68 12 registra , pone a Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspeccion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.

16

17

18

A 4

Recibe Licencia y
entrega a usuario.

Recibe cargo de
enfrega, revisa

A 4

Registra y archiva

Elabora Informe Mensual de las
Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

17



18.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

GERENCIADE SERVICIOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIA MUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacién Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa )
68 12 registra , pone a Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de las

18



19.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

GERENCIADE SERVICIOS

AREA DE CAJA

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIAMUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa A
68 12 registra , pone a Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de la:

19



20.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

GERENCIADE SERVICIOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIA MUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa A
68 12 registra , pone a Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de las)

20



21.-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

GERENCIADE SERVICIOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

GERENCIAMUNICIPAL

Licencias, hace conocer al area
respectiva,.y archiva.

PASOS
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO
Orienta en consulta de
123 los usuarios y Recbe Exp., revisa
Conformacion Exp. Recibe pago de .| requsitos, sella, |
»| derechoy emite | "] registra eingresa a —+
comprobante sistema y deriva
v T cbe Exp, revi Recibe Exp , revisa
54 11 . ) o requisitos , evalua registra , pone a
Rec_lbe Exp. revisa | | ' rocedencia y programa despacho de
registra ,y deriva. inspeccion Gerencia,
Recibe Exp, revisa A
68 12 registra , pone a Se traslada yrealiza . )
despacho de Inspecaion Recibe Exp , revisa
Gerencia, + EvalGa y firma
Elabora Resolucion \
Recibe Exp , revisa x{\ Recibe Exp , revisa
Evalia y firma registra , y deriva
97 13 Elabora proyecto de 9 Y
Licencia y deriva.
Recibe Exp, revisa
10 registra , y deriva
14
Recibe Exp. y
Licencia revisa <
15 registra y deriva.
\ 4
Recbe Licencia y
16 entrega a usuario.
| Recibe cargo de
»  entrega, revisa
Registra y archiva
17
A 4
18 Elabora Informe Mensual de la

21



GSsC, 22.- CESE DE ACTIVIDADES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

GERENCIADE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE DIVISION DE
PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION COMERCIALIZACION
Orienta en consulta de g
los usuarios y I Recibe"Exp. sella,
12 Conformaci6n Exp. registra eingresa a 4
sistema y deriva
Recibe Exp , revisa Recibe Exp, revisa
A o » requisitos , evalla
3 4 registra , y deriva
! procedencia
5 Dispone fiscalizacion
y deriva.
A
Se traslada al Lugar
6 indicado.
Recibe Exp, revisa
10 7 registra, ponea |
despacho de h . o
Gerencia, Realiza fiscalizacion
1 8 ¥ Emite informe. y
deriva. . 4
Recibe Exp, revisa
Evalla y firma Recibe Exp , revisay
entrega constancia
para nofificar.
13 Elabora proyecto de
Resolucién y deriva
9 Exp.
r \/\ 3
12 14 Recibe Exp ,cireyisa Realiza Noftificacion
registra , y deriva
Recibe cargo pone a
15

EXp. revisaregistra y
archiva

22



GERENCIADE SERVICIOS A LA CIUDAD
GSsC 23.- AUTORIZACION TEMPORAL PARA OCUPAR PUESTOS EN MERCADOS Y/O CENTROS DE ABASTOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE

GERENCIADE SERVICIOS
PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION
123 Orienta en consulta de los Recibe pago de Recibe Exp. sella,
usuarios y Conformacion derechoy emite | registra eingresa a |«
Exp. comprobante sistema y deriva
Recibe Exp, revisa
5 v requisitos , evalia
procedencia
4 Recibe Exp. revisa
registra ,y deriva.
Dispone y programa
Inspeccion y
6 comunica a Usuario.
7 Realiza inspeccién
8
Recibe Exp, revisa
10 registra , pone a Elabora Informe de
9 despacho de Inspeccion
Gerencia, \{\
proyecta
Autorizacién y
deriva.
Recibe Exp, revisa \/\
11 Evalia y firma
A 4
13 Recibe Exp, revisay
entrega Autorizacion
para notificar
Recibe Exp, revisa
12 registra , y deriva v
14 Realiza Noftificacion
A 4
Recibe Cargo de
15 Notificacion registra
y archiva exp.

23



GSC, 24.- DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

PASOS

GERENCIADE SERVICIOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE

GERENCIAMUNICIPAL

A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION
rienta en consulta de Recibe pago de Recibe Exp. sella,
123 los usuarios y »| derechoy emite »| registra eingresa a |«
Conformacion Exp. comprobante sistema y deriva
Recibe Exp , revisa - Recpe_ Exp, revisa
4 5 B . » requisitos , evalla
registra , y deriva R
procedencia
Recibe Exp, revisa
8 6 11 registra , pone a Recibe Exp, revisa
despacho de i
i Elabora Carta > registra , pone a
Gerencia, despacho de
Gerencia,
Elabora proyecto de
. . DUPLICADO d i i
97 12 Recibe Exp, revisa Loncia deriv: RembelExp . revisa
Evalla y firma \/y\ Evala y firma
- - Recibe Exp , revisa
10 13 Recibe Exp, revisa registra , y deriva
registra , y deriva
Recibe Licencia Recibe Licencia
15 14 registra y entrega a |« revisaregistay |«
usuario. deriva.
Recibe cargo , revisa
16 P»| Registray archiva
Exp.
Elabora Informe MENSUAL
17

de las Licencias, hace

conocer al area Fiscalizacion
Tributaria,. y archiva.

24



GSC 25.- CARNET DE SANIDAD.

GERENCIADE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIVISION DE
PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION
123 Orienta en consulta de Recibe pago de Recibe Exp. sella,
los usuarios y »|{ derechoy emite P registra eingresa a |«
Conformacioén Exp. comprobante sistema y deriva
A 4
4 Recibe Exp, revisa
registra , y deriva
Recibe Exp, revisa
5 - requisitos ,verifica en
v Sistemaevalta
procedencia
Recibe Exp, revisa Emite Qarnet, y
7 6 registra, ponea | deriva.
despacho de B
Gerencia,
8 Recibe Exp, revisa
Evallia y firma
9 Recibe Exp, revisa
registra , y deriva
Recibe Exp. con Carné,
10 revisa, entrega a usuario,
registra y Archiva.

25



GSsC ,26.- CONSTANCIA DE CONDUCIR O NO, ESTABLECIMIENTOS.

GERENCIADE SERVICIOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE

PASOS A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO COMERCIALIZACION
Orienta en consu lta de Recibe pago de Recibe Exp. sella,
123 los usuarios y - N :
., »|{ derechoy emite P registra eingresa a |«
Conformacioén Exp. . .
comprobante sistema y deriva
Recibe Exp, revisa
v o requisitos ,verifica en
5 v Sistema evalla
2 Recibe Exp, revisa procedencia
registra , y deriva
L |
6 Dispone blsqueda
en Padrén de
Licencias y deriva.
Recibe Exp, revisa ¢
9 7 registra , pone a
despacho de <—I Se traslada al Lugar
Gerencia, indicado.
Recibe Exp, revisa Elabora proy_ecto de
. . constancia. y
10 8 Evalia y firma N
deriva..Exp.
Recibe Exp, revisay
11 12 Recibe Exp, revisa | P entrega constancia
registra , y deriva para notificar.
Realiza Notificacion
13
Recibe cargo pone a Exp,
14 revisa Registra y archiva

26



GSsC ,27.- AUTORIZACION PARA USO DEL RETIRO MUNICIPAL O AREAS COMUNES CON O SIN FINES COMERCIALES

GERENCIADE SERVICIOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

PASOS
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO
Orienta en consu lta de Recibe pago de Recibe Exp. sella,
12 3 los usuarios y » d . . . P
12 3 . » erechoy emite registra eingresa a |«
Conformacioén Exp. . .
comprobante sistema y deriva
Recibe Exp., revisa
»- requisitos , evalla
A 4 procedencia
4 Recibe Exp, revisa
registra , y deriva
6 Dispone y programa
| I Inspeccion y
comunica a Usuario.
7
Realiza inspecci6n
8
Elabora Informe de
Inspeccion
Recibe Exp., revisa
10 . .
Evallia y firma
9 proyecta
Autorizacién y
deriva.
11 Recibe Exp., revisa
registra, y deriva
12 Recibe Exp, revisay
P entrega constancia
para notificar.
13 Realiza Notificacion
Recibe cargo pone a Exp,
14 revisa Registra y archiva

27



GSsC 28,- CARNET DE IDENTIDAD

PASOS

GERENCIADE SERVICIOS
A LA CIUDAD

AREA DE CAJA

UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIVISION DE
COMERCIALIZACION

12

10

11

Orienta en consulta de
los usuarios y
Conformacioén Exp.

Recibe pago de
»|{ derechoy emite

comprobante

Recibe Exp. sella,

Pp| registra eingresa a
sistema y deriva

Recibe Exp, revisa
registra , y deriva

| I

e

Recibe Exp., revisa

v

Recibe Exp., revisa
requisitos ,verifica en

Sistema evalia
procedencia

Emite Carné, y
deriva.

registra , pone a
despacho de
Gerencia,

Recibe Exp., revisa
Evalla y firma

Recibe Exp., revisa
registra , y deriva

A 4

Recibe Exp., con
Carné, revisa,

entrega a usuario,

L

Registray archiva
Expediente

28



GSsC 29.-.CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE EDIFICACIONES ITSE BASICA HASTA 100 M2.

PASOS

123

12

13

GERENCIADE SERVICIOS
A LA CIUDAD

Orientacion, revisa
requisitos, genera orden
de pago

AREA DE CAJA

Recibe pago de
derechoy emite
comprobante

UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO

Recbe solicitud,
revisa requisitos,
registra expediente,
sella, y deriva

A

DIV. DE INSPECCIONES
ITSE

[’

Recepciona el

expediente revisa

Recbe expedente,
elabora cargo para
derivar a ITSE

L

A

Recepciona
expediente, registra y
pone en consideracion
del Gerente

!

Revisa, Verifica, firma
Certificado ydevuelve
ala Secretaria

A 4

Registra, y Deriva
Certificado y exp. a
Div. De ITSE

registra

ecibe expedente, Evalua
progama inspeccio

Convoca inspector y
deriva Exp a Inspector

Reallza
inspeccion y
elabora acta ylo
Informe

Recepciona el
expediente revisa
informe , emite
Certificado

—

Revisa Informes y
proyecto de
Certificado y derivaa
Gerencia

Recepciona
expediente enfrega

Certfficado y procede
aarchivar

29



GSsC 30.-.CERTIFICADO, DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE EDIFICACIONES ITSE BASICA DE 101 M2 HASTA 500 M2.

PASOS GERENCIADE SERVICIOS UNIDAD DE TRAMITE DIV. DE INSPECCIONES
A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO ITSE

Orientacion, revisa

requisitos, genera orden Recbe solicitud,
de pago Recibe pago de revisa requisitos,
12 3 -  —
derechoy emite registra expedente,
comprobante sella, y deriva ﬁ
5 | Recepciona el
expediente revisa
y registra
2 Recbe expedente,
elabora cargo para
derivara ITSE
ecibe expedente, Evalua
progama inspeccio
6
Convoca inspectores
y deriva Exp a
7 Inspectores
Reallza
8 inspeccion y
X elabora acta ylo
- Informe
1 Recepciona
expediente, registra y
pone en consideracion
del Gerente -
Recepciona el
l expediente revisa
9 informe , emite
Revisa, Verifica, firma Crtficado
12 Certificado ydevuelve
ala Secretaria
Revisa Informes y
10 v L | proyecto de
. ) Certificado y derivaa
Registra, y Deriva Gerencia

Certificado y exp. a

13 Div. De ITSE

Recepciona
expediente enfrega

Certfficado y procede
aarchivar




GssC 31.-. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE EDIFICACIONES , PREVIA A UN EVENTO O ESPECTACULO PUBLICO

PASOS

123

12

13

GERENCIADE SERVICIOS
A LA CIUDAD AREA DE CAJA

Orientacion, revisa
requisitos, genera orden

Recibe pago de
derechoy emite
comprobante

de pago

UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO

Recbe solicitud,
revisa requisitos,
registra expediente,
sella, y deriva

DIV. DE INSPECCIONES

ITSE

[’

A

Recbe expedente,
elabora cargo para
derivar a ITSE

L

Recepciona el
expediente revisa
registra

ecibe expedente, Evalua
progama inspeccio

Convoca inspectores
y deriva Exp a
Inspectores

A

Recepciona
expediente, registra y
pone en consideracion
del Gerente

!

Revisa, Verifica, firma
Certificado ydevuelve
ala Secretaria

A 4

Registra, y Deriva
Certificado y exp. a
Div. De ITSE

Reallza
inspeccion y
elabora acta ylo
Informe

—

Recepciona el
expediente revisa
informe , emite
Certificado

Certificado y derivaa

Revisa Informes y
proyecto de

Gerencia

Recepciona
expediente enfrega

Certfficado y procede
aarchivar
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GSsC 29.-.CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE EDIFICACIONES ITSE BASICA HASTA 100 M2.

PASOS

GERENCIADE SERVICIOS

UNIDAD DE TRAMITE

DIV. DE INSPECCIONES

A LA CIUDAD AREA DE CAJA DOCUMENTARIO ITSE
Orientacion, revisa
requisitos, genera orden Recbe soliditud,
12 3 de pago Recibe pago de .| revisa requisitos,
»{ derechoy emite [ registra expediente ,
comprobante sella, y deriva —¢
5 | Recepciona ¢
expediente revisa
v registra
4 Recbe expedente,
elabora cargo para
derivara ITSE &Cbe expedente, Evalua
progama inspeccion
6
Convoca inspector y
; deriva Exp a Inspector
Reallza
8 inspeccion y
elabora acta ylo
v
Informe
1 Recepciona
expediente, registra y
pone en consideracion
del Gerente -
Recepciona €l
l expediente revisa
9 informe , emite
Revisa, Verifica, firma Certficado
12 Certfficado ydevuelve \{\
ala Secretaria
Revisa Informes y
10 v L | proyecto de
. ) Certificado y deriva a
Registra, y Deriva Gerencia
Certficado y exp. a
13 Div. De ITSE
Recepciona
y expediente entrega

Certificado y procede
aarchivar
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1.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - 'PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOSS (siempre que constituya la Gnica edificacion en el lote).

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisa requisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a Recepciona
1 jefatura expediente, registra
—p y pone en
consideracion del
A4 Gerente
Recibe expediente,
6 verifica , y progama v
12 inspeccion
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
a la Secretaria
7 setraslada a lugar
A 4
Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
8 reallza inspeccion
A 4
Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Licencia y A 4
10 X .
Resolucion deriva a
15 Gerenci Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr




2.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - 'PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (la sumatoria del area construida existente y la proyectada no deben exceder los 200 M2)

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisa requisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a Recepciona
1 jefatura expediente, registra
—p y pone en
consideracion del
A4 Gerente
Recibe expediente,
6 verifica , y progama v
12 inspeccion
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
a la Secretaria
7 setraslada a lugar
A 4
Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
8 reallza inspeccion
A 4
Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Licencia y A 4
10 X .
Resolucion deriva a
15 Gerenci Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr




3.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES (segun lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE)

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisa requisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a Recepciona
1 jefatura expediente, registra
—p y pone en
consideracion del
A4 Gerente
Recibe expediente,
6 verifica , y progama v
12 inspeccion
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
a la Secretaria
7 setraslada a lugar
A 4
Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
8 reallza inspeccion
A 4
Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Licencia y A 4
10 X .
Resolucion deriva a
15 Gerenci Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr




4.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAFAMILIAR (sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area construida)

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisa requisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a Recepciona
1 jefatura expediente, registra
—p y pone en
consideracion del
A4 Gerente
Recibe expediente,
6 verifica , y progama v
12 inspeccion
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
a la Secretaria
7 setraslada a lugar
A 4
Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
8 reallza inspeccion
A 4
Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Licencia y A 4
10 X .
Resolucion deriva a
15 Gerenci Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr




5.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA CONSTRUCCION DE CERCOS (De méas de 20 ml, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de propiedad exclusiva y propiedad comdn)

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisa requisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a Recepciona
1 jefatura expediente, registra
—p y pone en
consideracion del
A4 Gerente
Recibe expediente,
6 verifica , y progama v
12 inspeccion
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
a la Secretaria
7 setraslada a lugar
A 4
Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
8 reallza inspeccion
A 4
Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Licencia y A 4
10 X .
Resolucion deriva a
15 Gerenci Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr




6.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores de 5 pisos de altura)

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisa requisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a Recepciona
1 jefatura expediente, registra
—p y pone en
consideracion del
A4 Gerente
Recibe expediente,
6 verifica , y progama v
12 inspeccion
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
a la Secretaria
7 setraslada a lugar
A 4
Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
8 reallza inspeccion
A 4
Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Licencia y A 4
10 X .
Resolucion deriva a
15 Gerenci Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr




7.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia Nacional del Pertl) Y ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisa requisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a Recepciona
1 jefatura expediente, registra
—p y pone en
consideracion del
A4 Gerente
Recibe expediente,
6 verifica , y progama v
12 inspeccion
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
a la Secretaria
7 setraslada a lugar
A 4
Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
8 reallza inspeccion
A 4
Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Licencia y A 4
10 X .
Resolucion deriva a
15 Gerenci Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr




8.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE CONCE SION PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisa requisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a Recepciona
1 jefatura expediente, registra
—p y pone en
consideracion del
A4 Gerente
Recibe expediente,
6 verifica , y progama v
12 inspeccion
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
a la Secretaria
7 setraslada a lugar
A 4
Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
8 reallza inspeccion
A 4
Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Licencia y A 4
10 X .
Resolucion deriva a
15 Gerenci Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr




9-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga un maximo de de 3,000 m2 de area construida)

GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA TRAMITE . DOCUMENTARIO URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_nos, elabora cargo para
! registra expediente , ©
orden de pago N derivar
sella, y deriva
v
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
1 Recepciona
\ expediente, registra
y pone en
6 Recibe expediente, consideracion del
verifica , y progama Gerente
inspeccion
y
Verifica, firmala
7 setraslada a lugar Licencia y devuelve
a la Secretaria
A 4
reallza Supervicion e
8 . .
Inspeccion Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
9 elabora informe Recibe, notifica al
14 interesado y deriva
x/lv/\ cargo a Gerencia
elabora proyecto de l
10 Licencia y
Resolucion deriva a
Gerencia Recepciona, deriva a
15 Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr
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10.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS (en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de propiedad exclusivay propiedad coman)

GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA TRAMITE . DOCUMENTARIO URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_nos, elabora cargo para
! registra expediente , ©
orden de pago N derivar
sella, y deriva
v
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
1 Recepciona
\ expediente, registra
y pone en
6 Recibe expediente, consideracion del
verifica , y progama Gerente
inspeccion
y
Verifica, firmala
7 setraslada a lugar Licencia y devuelve
a la Secretaria
A 4
reallza Supervicion e
8 . .
Inspeccion Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
9 elabora informe Recibe, notifica al
14 interesado y deriva
\/Iv/\ cargo a Gerencia
elabora proyecto de l
10 Licencia y
Resolucion deriva a
Gerencia Recepciona, deriva a
15 Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr
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11.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con modificacion estructural, aumento de &rea construida o cambio de uso)

GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA TRAMITE . DOCUMENTARIO URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_nos, elabora cargo para
! registra expediente , ©
orden de pago N derivar
sella, y deriva
v
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
1 Recepciona
\ expediente, registra
y pone en
6 Recibe expediente, consideracion del
verifica , y progama Gerente
inspeccion
y
Verifica, firmala
7 setraslada a lugar Licencia y devuelve
a la Secretaria
A 4
reallza Supervicion e
8 . .
Inspeccion Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
9 elabora informe Recibe, notifica al
14 interesado y deriva
x/lv/\ cargo a Gerencia
elabora proyecto de l
10 Licencia y
Resolucion deriva a
Gerencia Recepciona, deriva a
15 Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr
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12.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA DEMOLICION PARCIAL

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIA DE DESARROLLO

URBANO

archivarr

PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
- . revisa requisitos,
requisitos, genera Recepcmn pago regisira expediente elabora cargo para
orden de pago sella, y deriva ! derivar
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
u Recepciona
3 expediente, registra
y pone en
6 Recibe expediente, consideracion del
verifica , y progama Gerente
inspeccion
y
Verifica, firmala
7 12 setraslada a lugar Licencia y devuelve
a la Secretaria
A 4
8 reallza Supervicion e
Inspeccion Recibe, y entrega
13 Licencia a
notificador
9 elabora informe Recibe, notifica al
14 interesado y deriva
\/Iv/\ cargo a Gerencia
elabora proyecto de l
10 Licencia y
Resolucion deriva a
Gerencia Recepciona, deriva a
15 Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

44



13.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 'PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA

MULTIFAMILIAR (de més de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de area construida)

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_ltos, | elabora cargo para
, p pag ”| registra expediente , i :
ordende pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el »- e?'gﬁgiﬁgd A Re_cepciona_
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ;
Disposicion de la Evalua y emite Verifica, firma
16 PN Dictamen ) : ;
Comisién Técnica - licencia y devuelve a
especialidad b la Secretaria
Estructuras
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
e
12 Realiza Inspecciony | chte}mlen
s - < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 R Recibe, notifica al
elabora informe . .
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de gerente Instalaciones. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P 9
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14.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 'PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién de las previstas en la

Modalidad D)
GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
i g P pag "] registra expediente , g N
ordende pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > e? eiidag A Recepciona
15 expediente revisa P N expediente, registra
registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ;
Disposicion de la Evalua y emite Verifica, firma
16 PN Dictamen ) : ;
Comisién Técnica - licencia y devuelve a
especialidad b la Secretaria
Estructuras
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
e
12 Realiza Inspeccion y chte}mlen
s - < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 R Recibe, notifica al
elabora informe . .
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de gerente Instalaciones. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
20 Recepciona, organiza
expediente y procede a

archivar
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15.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 'PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_ltos, | elabora cargo para
, p pag ”| registra expediente , i :
ordende pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el »- e?'gﬁgiﬁgd A Re_cepciona_
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ;
Disposicion de la Evalua y emite Verifica, firma
16 PN Dictamen ) : ;
Comisién Técnica - licencia y devuelve a
especialidad b la Secretaria
Estructuras
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
e
12 Realiza Inspecciony | chte}mlen
s - < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 R Recibe, notifica al
elabora informe . .
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de gerente Instalaciones. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P 9

47



16.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA 'PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES (previamente

declarados)

GERENCIADE DESARROLLO

COMISION TECNICA

GERENCIADE DESARROLLO

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_ltos, | elabora cargo para
, p pag ”| registra expediente , i :
ordende pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > chta_rr;gn . N Recepciona
expediente revisa espe(.:lal a expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ' ;
16 Disposicion de la E"gilg‘a#‘zr:“e Verifica, firma
Comision Técnica . licencia y devuelve a
especialidad A la Secretari
Estructuras a secretara
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y emitd Liecencia a
- - Dictamen notificador
12 Real:a Inspe_ccmn 4 < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 clabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de gerente Instalac!on es. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P! 9

48



17.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 'PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y
SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area construida)

GERENCIADE DESARROLLO

COMISION TECNICA

GERENCIADE DESARROLLO

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_ltos, | elabora cargo para
, p pag ”| registra expediente , i :
ordende pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > chta_rr;gn . N Recepciona
expediente revisa espe(.:lal a expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ' ;
16 Disposicion de la E"gilg‘a#‘zr:“e Verifica, firma
Comision Técnica . licencia y devuelve a
especialidad A la Secretari
Estructuras a secretara
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y emitd Liecencia a
- - Dictamen notificador
12 Real:a Inspe_cmon y < especialidad |
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 clabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de gerente Instalac!on es. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P! 9

49



18.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area construida)

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_ltos, | elabora cargo para
, p pag ”| registra expediente , i :
ordende pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el »- e?'gﬁgiﬁgd A Re_cepciona_
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ;
Disposicion de la Evalua y emite Verifica, firma
16 PN Dictamen ) : ;
Comisién Técnica - licencia y devuelve a
especialidad b la Secretaria
Estructuras
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
e
12 Realiza Inspecciony | chte}mlen
s - < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 R Recibe, notifica al
elabora informe . .
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de gerente Instalaciones. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P 9
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19.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 'PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_ltos, | elabora cargo para
, p pag ”| registra expediente , i :
ordende pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el »- e?'gﬁgiﬁgd A Re_cepciona_
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ;
Disposicion de la Evalua y emite Verifica, firma
16 PN Dictamen ) : ;
Comisién Técnica - licencia y devuelve a
especialidad b la Secretaria
Estructuras
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
e
12 Realiza Inspecciony | chte}mlen
s - < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 R Recibe, notifica al
elabora informe . .
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de gerente Instalaciones. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P 9

51



20.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -'PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago re_wsareqws_ltos, | elabora cargo para
, p pag ”| registra expediente , i :
ordende pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el »- e?'gﬁgiﬁgd A Re_cepciona_
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ;
Disposicion de la Evalua y emite Verifica, firma
16 PN Dictamen ) : ;
Comisién Técnica - licencia y devuelve a
especialidad b la Secretaria
Estructuras
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
e
12 Realiza Inspecciony | chte}mlen
s - < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 R Recibe, notifica al
elabora informe . .
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de gerente Instalaciones. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P 9

52



21.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -'PARA DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o més pisos del altura o aguellas que

requieran el uso de explosivos)

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera »| Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
i g P pag "] registra expediente , g N
ordende pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el »- e?'gﬁgiﬁgd A Re_cepciona_
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ' ;
16 Disposicion de la E"gilg‘a#‘zr:“e Verifica, firma
Comision Técnica . licencia y devuelve a
especialidad A la Secretari
Estructuras a secretara
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y emitée L'ec_e_nc'a a
- - Dictamen notificador
12 Real:a Inspe_ccmn 4 < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 clabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de gerente Instalac!on es. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
20 Recepciona, organiza
expediente y procede a

53



22.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS'PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR (de méas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de area construida)

GERENCIA DE DESARROLLO

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Esgger:;dgtﬁ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago | rogistra expediente , »| elabora cf’:lrgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el + -
5 10 expediente revisa Recepciona
registra y deriva a expediente, registra
jefatura y pone en
consideracion del
Gerente
{ v
Recibe expediente, ':fn\:':ﬁé\e/:;zc?
611 [ Revisa, verifica , devuelve a la
Secretaria
A A 4
Reallza Verifcacion Rei;ssézgztr: ga
7 12
de campo notificador
A 4
8 13 elabora informe " .
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de v
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de gerente Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
15 expediente y procede a

archivar

54



GDU 23 .- LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS 'PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES A VIVIENDA (a excepcién de las previstas en la

Modalidad D)
GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa ngger:;ﬂlgit;i‘ Recibe expediente,
isj »! i " »
requisitos, genera Recepc|0n pago registra expediente i P> elabora c_a\rgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el Recepciona
expediente revisa expediente, registra
510 registra y deriva a y.ponegn |
jefatura consideracion de
Gerente
, |
Revisa, Verifica,
611 Recibe expediente, firmalicencia y
Revisa, verifica . devuelve a la
Secretaria
A A
7 12 Reallza Verifcacion Recibe, y entrega
de campo L|ecg_nua a
notificador
A
8 13 elabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
Elabora proyecto de
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de A
Gerente . .
Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona,
15 organiza e xpediente

procede aarchivar,

55



24.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS'PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

GERENCIA DE DESARROLLO

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Esgger:;dgtﬁ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago | rogistra expediente , »| elabora cf’:lrgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el + -
5 10 expediente revisa Recepciona
registra y deriva a expediente, registra
jefatura y pone en
consideracion del
Gerente
{ v
Recibe expediente, ':fn\:':ﬁé\e/:;zc?
611 [ Revisa, verifica , devuelve a la
Secretaria
A A 4
Reallza Verifcacion Rei;ssézgztr: ga
7 12
de campo notificador
A 4
8 13 elabora informe " .
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de v
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de gerente Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
15 expediente y procede a

archivar

56



25.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS'PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES (previamente

declarados)

GERENCIA DE DESARROLLO

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Esgger:;dgtﬁ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago | rogistra expediente , »| elabora cf’:lrgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el + -
5 10 expediente revisa Recepciona
registra y deriva a expediente, registra
jefatura y pone en
consideracion del
Gerente
{ v
Recibe expediente, ':fn\:':ﬁé\e/:;zc?
611 [ Revisa, verifica , devuelve a la
Secretaria
A A 4
Reallza Verifcacion Rei;ssézgztr: ga
7 12
de campo notificador
A 4
8 13 elabora informe " .
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de v
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de gerente Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
15 expediente y procede a

archivar

57



26.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS'PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y
SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de &rea construida)

GERENCIA DE DESARROLLO

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Esgger:;dgtﬁ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago | rogistra expediente , »| elabora cf’:lrgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el + -
5 10 expediente revisa Recepciona
registra y deriva a expediente, registra
jefatura y pone en
consideracion del
Gerente
{ v
Recibe expediente, ':fn\:':ﬁé\e/:;zc?
611 [ Revisa, verifica , devuelve a la
Secretaria
A A 4
Reallza Verifcacion Rei;ssézgztr: ga
7 12
de campo notificador
A 4
8 13 elabora informe " .
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de v
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de gerente Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
15 expediente y procede a

archivar

58



27.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS (que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area construida)

GERENCIA DE DESARROLLO

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Esgger:;dgtﬁ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago | rogistra expediente , »| elabora cf’:lrgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el + -
5 10 expediente revisa Recepciona
registra y deriva a expediente, registra
jefatura y pone en
consideracion del
Gerente
{ v
Recibe expediente, ':fn\:':ﬁé\e/:;zc?
611 [ Revisa, verifica , devuelve a la
Secretaria
A A 4
Reallza Verifcacion Rei;ssézgztr: ga
7 12
de campo notificador
A 4
8 13 elabora informe " .
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de v
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de gerente Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
15 expediente y procede a

archivar

59



28.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

GERENCIA DE DESARROLLO

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Esgger:;dgtﬁ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago | rogistra expediente , »| elabora cf’:lrgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el + -
5 10 expediente revisa Recepciona
registra y deriva a expediente, registra
jefatura y pone en
consideracion del
Gerente
{ v
Recibe expediente, ':fn\:':ﬁé\e/:;zc?
611 [ Revisa, verifica , devuelve a la
Secretaria
A A 4
Reallza Verifcacion Rei;ssézgztr: ga
7 12
de campo notificador
A 4
8 13 elabora informe " .
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de v
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de gerente Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
15 expediente y procede a

archivar

60



29.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS'PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

GERENCIA DE DESARROLLO

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Esgger:;dgtﬁ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago | rogistra expediente , »| elabora cf’:lrgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el + -
5 10 expediente revisa Recepciona
registra y deriva a expediente, registra
jefatura y pone en
consideracion del
Gerente
{ v
Recibe expediente, ':fn\:':ﬁé\e/:;zc?
611 [ Revisa, verifica , devuelve a la
Secretaria
A A 4
Reallza Verifcacion Rei;ssézgztr: ga
7 12
de campo notificador
A 4
8 13 elabora informe " .
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de v
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de gerente Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
15 expediente y procede a

archivar

61



30.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONE S (de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que requieran

el usode explosivos)

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Esgger:;dgtﬁ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago | rogistra expediente , »| elabora cf’:lrgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el + -
510 expediente revisa Rgcepmon;
registra y deriva a expediente, registra
jefatura yA pone ‘5"
consideracion del
Gerente
Y v
Recibe expediente, R_ewsal_, Ver!ﬁca,
Revisa, verifica firmalicencia y
611 ' ' devuelve a la
Secretaria
A v
Reallza Verifcacion Recibe, y entrega
7 12 de campo Liecencia a
notificador
A 4
8 13 elabora informe X "
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de v
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de gerente Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
15 expediente y procede a
archivar

62



31.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera orden Recepcion pago re_wsa reqws_ltos, | elabora cargo para
; p pag ”| registra expediente , i :
de pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > e? eiidag A Recepciona
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ' ;
16 Disposicion de la E"gilg‘a#‘zr:“e Verifica, firma
Comision Técnica . licencia y devuelve a
especialidad a Secretari
Estructuras a secretara
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y emitée L'ec_e_nc'a a
- - Dictamen notificador
12 Real:a Inspe_ccmn 4 < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 clabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 Elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretarlade Instalac!on es. Recepciona, deriva a
19 Geren Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P 9

63



32.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y
SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de &rea construida)

GERENCIADE DESARROLLO

GERENCIADE DESARROLLO

COMISION TECNICA

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera orden Recepcion pago re_wsa reqws_ltos, | elabora cargo para
; p pag ”| registra expediente , i :
de pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > e? eiidag A Recepciona
15 expediente revisa p : expediente, registra
registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ;
16 Disposicion de la EvaDLIya y emite Verifica, firma
Comision Técnica |cta}m_en licencia y devuelve a
especialidad a Secretari
Estructuras a secretara
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y emitée L'ec_e_nc'a a
12 Realiza Inspeccion Dictamen notificador
. P y < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 R Recibe, notifica al
elabora informe . .
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
Elabora proyecto de Dictamen
14 N K . . A
Licencia y deriva a especialidad
secretaria de Instalac!ones- Recepciona, deriva a
19 Gerente Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P! 9

64



33.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA 'EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de &rea construida)

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera orden Recepcion pago re_wsa reqws_ltos, | elabora cargo para
; p pag ”| registra expediente , i :
de pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > e? eiidag A Recepciona
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ' ;
16 Disposicion de la E"gilg‘a#‘zr:“e Verifica, firma
Comision Técnica . licencia y devuelve a
especialidad a Secretari
Estructuras a secretara
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y emitée L'ec_e_nc'a a
- - Dictamen notificador
12 Real:a Inspe_ccmn 4 < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 clabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 Elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretarlade Instalac!on es. Recepciona, deriva a
19 Geren Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P 9

65



34.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de méas de 20,000 ocupantes)

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera orden Recepcion pago re_wsa reqws_ltos, | elabora cargo para
; p pag ”| registra expediente , i :
de pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > e? eiidag A Recepciona
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a ' ;
16 Disposicion de la E"gilg‘a#‘zr:“e Verifica, firma
Comision Técnica . licencia y devuelve a
especialidad a Secretari
Estructuras a secretara
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y emitée L'ec_e_nc'a a
- - Dictamen notificador
12 Real:a Inspe_ccmn 4 < especialidad A
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 clabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 Elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretarlade Instalac!on es. Recepciona, deriva a
19 Geren Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P 9

66



35.-LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE

EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

expediente y procede a

archivar

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera orden Recepcion pago re_wsa reqws_ltos, | elabora cargo para
; p pag ”| registra expediente , i :
de pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > e? eiidag A Recepciona
expediente revisa P N expediente, registra
15 registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , Il
9 convocay pone a i ;
16 Disposicion de la E"gilg‘a#‘zr:“e Verifica, firma
Comision Técnica . licencia y devuelve a
especialidad a Secretari
Estructuras a secretara
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y emitée L'ec_e_nc'a a
- - Dictamen notificador
12 Real:a Inspe_cmon y < especialidad |
17 upervision Instalaciones.
Sanitarias Il
13 clabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
valua y e mite
14 Elabora proyecto de Dictamen \
Licencia y deriva a especialidad
secretarlade Instalac!on es. Recepciona, deriva a
19 Geren Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P 9
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36A.-MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LA MODALIDAD B (antes de emitida la licencia de edificacion)

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
. " expediente, registra
6 Recibe expediente, > y pone en
1 evaluaa, y progama consideracion del
inspeccion Gerente
A l
Verifica, firmala
7 Resolucion y
12 setraslada a lugar devuelve a la
Secretaria
8 _ o v
13 reallzia verificacion
conjunta Recibe, y entrega
Resolucion a
notificador
9 .
14 elabora informe Y
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de
10 Resolucion llena ¢
15 Formularios y deriva
a Gerencia Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
16 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr
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36B.-MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LA MODALIDAD Cy D COMISION TECNICA (antes de emitida la licencia de edificacion)

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
. " expediente, registra
6 Recibe expediente, > y pone en
1 evaluaa, y progama consideracion del
inspeccion Gerente
A l
Verifica, firmala
7 Resolucion y
12 setraslada a lugar devuelve a la
Secretaria
8 _ o v
13 reallzia verificacion
conjunta Recibe, y entrega
Resolucion a
notificador
9 .
14 elabora informe Y
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de
10 Resolucion llena ¢
15 Formularios y deriva
a Gerencia Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
16 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr
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37.-MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD A (modificaciones sustanciales)

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
. " expediente, registra
6 Recibe expediente, > y pone en
1 evaluaa, y progama consideracion del
inspeccion Gerente
A l
Verifica, firmala
7 Resolucion y
12 setraslada a lugar devuelve a la
Secretaria
8 _ o v
13 reallzia verificacion
conjunta Recibe, y entrega
Resolucion a
notificador
9 .
14 elabora informe Y
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de
10 Resolucion llena ¢
15 Formularios y deriva
a Gerencia Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
16 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr
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38.-MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD B (modificaciones sustanciales)

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
. " expediente, registra
6 Recibe expediente, > y pone en
1 evaluaa, y progama consideracion del
inspeccion Gerente
A l
Verifica, firmala
7 Resolucion y
12 setraslada a lugar devuelve a la
Secretaria
8 _ o v
13 reallzia verificacion
conjunta Recibe, y entrega
Resolucion a
notificador
9 .
14 elabora informe Y
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de
10 Resolucion llena ¢
15 Formularios y deriva
a Gerencia Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
16 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr

71



39.-MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION TECNICA (modificaciones sustanciales)

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
. " expediente, registra
6 Recibe expediente, > y pone en
1 evaluaa, y progama consideracion del
inspeccion Gerente
A l
Verifica, firmala
7 Resolucion y
12 setraslada a lugar devuelve a la
Secretaria
8 _ o v
13 reallzia verificacion
conjunta Recibe, y entrega
Resolucion a
notificador
9 .
14 elabora informe Y
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de
10 Resolucion llena ¢
15 Formularios y deriva
a Gerencia Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
16 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr
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40.-MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD C - REVISORRES URBANOS (modificaciones sustanciales)

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
. " expediente, registra
6 Recibe expediente, > y pone en
1 evaluaa, y progama consideracion del
inspeccion Gerente
A l
Verifica, firmala
7 Resolucion y
12 setraslada a lugar devuelve a la
Secretaria
8 _ o v
13 reallzia verificacion
conjunta Recibe, y entrega
Resolucion a
notificador
9 .
14 elabora informe Y
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de
10 Resolucion llena ¢
15 Formularios y deriva
a Gerencia Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
16 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr
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41.-PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, C'y D)

GERENCIA DE DESARROLLO
TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera | Recepcion pago p| revisarequisitos, P elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A expediente, registra
. . | y pone en
Re;f{be expediente, consideracién del
6 veri {ca VY progama Gerente
1 inspeccion l
Revisa, Verifica, Visa
7 Formularios y Planos
12 setraslada a lugar y devuelve a
Secretaria
8 reallza inspeccion A 4
13 conjunta Recibe, y entrega
Documentacion a
notificador
elabora informe Recibe, notifica al
9 interesado y deriva
14 ¥/|v/\ cargo a_Gerencia
llenay sella
10 )
formularios Y planos y
y deriva secretaria
de gerente Recepciona, deriva a
15 Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
expediente y procede a
16 archivarr




42.-CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para todas las Modalidades: A, B, C'y D)

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa rzsig?es'gll:izittl:)ds' Recibe expediente,
b . i >
reql:;sno;, genera Recepcion pago registra expedients , elabor: cgrgo para
orden de pago sella, y deriva erivar
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A 4 expediente, registra
) ) > y pone en
Re{;qbe expediente, consideracion del
6 verifica , y progama Gerente
11 inspeccion l
Verifica, firmala
Resolucion y
, setraslada a lugar devuelve a la
12 Secretaria
y
. ) Recibe, y entrega
reallza inspeccion .
8 unta Resolucion a
13 conjun notificador
. Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Resolucion y deriva Recepciona, deriva a
10 a Gerencia Division de Obras
15 Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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43.-CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES

PARAEDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDADES Ay B (para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa)

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago p| revisarequisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
+ Recepciona
expediente, registra
6 Recibe expediente, y pone en
13 verifica , y progama consideracion del
inspeccion Gerente
7
setraslada a lugar v
14 Verifica, firmala
Resolucion y
s €allza inspeccio q devuelve a la
) >
conjunta Secretaria
9 Elabora Informe , _ Vv
15 convocay pone a Recibe, y entrega
Disposicionde la Resolucion a
Comisién Técnica notificador
. X A 4
10 valua y emite Dictamen
16 especialidad Arquitectura Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
’
y
elabora proyecto de . .
12 Resolucion y deriva Re_ct_ep_mona, deriva a
17 a Gerendia Division de Obras
Privadas.
18 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr
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44.-CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDADES Cy D (para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa)

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago p| revisarequisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
A A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
+ Recepciona
expediente, registra
6 Recibe expediente, y pone en
13 verifica , y progama consideracion del
inspeccion Gerente
7
setraslada a lugar v
14 Verifica, firmala
Resolucion y
s €allza inspeccio devuelve a la
conjunta Secretaria
9 Elabora Informe , _ Vv
15 convocay pone a Recibe, y entrega
Disposicionde la Resolucion a
Comisién Técnica notificador
. X A 4
10 valua y emite Dictamen
16 especialidad Arquitectura Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
’
y
elabora proyecto de . .
12 Resolucion y deriva Re_ct_ep_mona, deriva a
17 a Gerendia Division de Obras
Privadas.
18 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr




45.-ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES Ay B

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera orden Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
; p pag ”| registra expediente , i :
de pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > e? eiidag A Recepciona
15 expediente revisa P N expediente, registra
registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , N
9 convocay pone a ) - -
Disposicionde la Evalua y emite Revisa, Verifica,
16 Comisién Técnica Dictamen firmalicencia y
especialidad A devuelve a la
Estructuras Secretaria
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y e mit® Liecencia a
Dictamen notificador
12 . . . -
Realiza Verificacion [« especialidad A
17 Instalaciones.
Sanitarias Il
13 elabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
Elabora proyecto de val_ua y emite
14 Licencia y deriva a chtqm_en \
secretaria de espema_lldad
Gerente Instalac!on es. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P g

expediente y procede a
archivar
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46.-ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES Cy D

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO URBANO
A 4
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera orden Recepcion pago revisarequisitos, | elabora cargo para
; p pag ”| registra expediente , i :
de pago N derivar
sella, y deriva
+ Evalua y emite
5 Recepciona el > e? eiidag A Recepciona
15 expediente revisa P N expediente, registra
registra y deriva a Arquitectura y pone en
8 jefatura consideracion del
Gerente
Recibe expediente,
6 Revisa, verifica , N
9 convocay pone a ) - -
Disposicionde la Evalua y emite Revisa, Verifica,
16 Comisién Técnica Dictamen firmalicencia y
especialidad A devuelve a la
Estructuras Secretaria
Recibe, Exp notifica
7 a la Comisiony | |
deriva cargo a \
jefatura.
10 Recibe, y entrega
valua y e mit® Liecencia a
Dictamen notificador
12 . . . -
Realiza Verificacion [« especialidad A
17 Instalaciones.
Sanitarias Il
13 elabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
11 cargo a Gerencia
18
Elabora proyecto de val_ua y emite
14 Licencia y deriva a chtqm_en \
secretaria de espema_lldad
Gerente Instalac!on es. Recepciona, deriva a
19 Electricas Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
20 P g

expediente y procede a
archivar
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GDU 47 -LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa rzsig?es'gll:izittl:)ds' Recibe expediente,
L . i >
feg:;:laojégznifa Recepcion pago registra expedients . elabor:err;i/;gro para
pag sella, y deriva
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura -
Recepciona
expediente, registra
— y pone en
v consideracion del
Recibe expediente, Gerente
6 verifica , y progama l
11 inspeccion
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
a la Secretaria
setraslada a lugar
7
12
A 4
reallzia verificacion Recibe, y entrega
8 conjunta Licencia notificad or
13
y
9 elabora informe Recibe, notifica al
14 interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Licencia y deriva a \ 4
10 Gerencia . .
Recepciona, deriva a
15 Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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GDU 48.-REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA : URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente
requisitos Yenera R i revisarequisitos, elabora cargo aray
qd d' 9 ecepcion pago registra expediente , deri 9op
ordende pago sella, y deriva erivar
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
expediente, registra
y pone en
. . consideracion del
6 Revisa Exp.realiza Gerente
Inspeccion conjunta y
9 evalua procedencia. l
Revisa, Verifica,
firma Resolucion y
devuelve a la
7 Secretaria
10 elabora informe
A 4
Recibe, y entrega
s Resolucion a
notificador
Elabora proyecto de
11 Resolucion y deriva
\/I/—\ A
Recibe, notifica al
12 . .
interesado y deriva
cargo a Gerencia
y
13 Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
14 Recepciona, organiza g
expediente y procede a
archivarr
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GDU 49.-PRORROGA DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

AREA DE CAJA

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIADE DESARROLLO
URBANO

PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
L . revisa requisitos, N
requisitos, genera Recepcmn pago registra expediente elabora cargo para
ordende pago sella, y deriva derivar
. A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
»
b .
Recepciona
expediente, registra
y pone en
6 Revisa Exp. y evalua consideracion del
procedencia. Gerente
i l
7 . Revisa Verifica, firma
elabora informe Resolucion y devuelve
10 a laSecretaria
8 A 4
Elabora proyecto de Recibe, y entrega
11 Resolucion y deriva Resolucion a
\—/]/_\ notificador
y
Recibe, notifica al
12 interesado y deriva
cargo a Gerencia
A 4
13 Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
|
14 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr
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GDU 20.-LICENCIA DE HABILITACION URBANA (MODALIDAD A)

GERENCIADE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
12345 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, elabora cargo para
, P pag | registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
. A
5 Recepciona el
expediente revisa
registra y deriva a
jefatura -
Recepciona
expediente, registra
v y pone en
consideracion del
6 Recibe expediente, Gerente
1 verifica , y progama
inspeccion
A 4
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
7 a la Secretaria
setraslada a lugar
12
A 4
reallza inspecciony
8 Supervision Recibe, y entrega
13 Licencia notificad or
9 . A 4
14 elabora informe
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
10 elabora proyecto de
Licencia y deriva a
Gerencia A4
15 Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
|
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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GDU 51.-LICENCIA DE HABILITACION URBANA (MODALIDAD B)

GERENCIADE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
12345 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, elabora cargo para
, P pag | registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
. A
5 Recepciona el
expediente revisa
registra y deriva a
jefatura -
Recepciona
expediente, registra
v y pone en
consideracion del
6 Recibe expediente, Gerente
1 verifica , y progama
inspeccion
A 4
Verifica, firmala
Licencia y devuelve
7 a la Secretaria
setraslada a lugar
12
A 4
reallza inspecciony
8 Supervision Recibe, y entrega
13 Licencia notificad or
9 . A 4
14 elabora informe
Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
10 elabora proyecto de
Licencia y deriva a
Gerencia A4
15 Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
|
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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GDU 52 .- LICENCIA DE HABILITACION URBANA PARA MODALIDAD "C" CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS

GERENCIADE DESARROLLO

COMISION TECNICA

GERENCIADE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisa requisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
Recepciona el Recepciona
expediente revisa expediente, registra
510 registra y deriva a y pone en
jefatura consideracion del
Gerente
' !
Revisa, Verifica,
611 Recibe expediente, firmalicencia y
Revisa, verifica . devuelve a la
Secretaria
A4 Y
7 12 Reallza Verifcacion Recibe, y entrega
de campo Liecencia a
notificador
A 4
813 elabora informe Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
Elabora proyecto de
Licencia y deriva a
9 14 secretaria de A 4
Gerente . .
Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
A 4
Recepciona,
15 organiza expediente

procede aarchivar,
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GDU 53 .- LICENCIA DE HABILITACION URBANA PARA MODALIDAD "C" CON EVALUACION PREVIA DE LA COMISION TECNICA

GERENCIADE DESARROLLO

COMISION TECNICA

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago P rqvnsarequus_nos, | elabora cargo para
donde pcion pag ] registra expediente > deri
ordende pago sella, y deriva erivar
¢ o Evalua y emite
- Dictamen -
. o Recepciona
5 Re(;gpctlona ?I espet.:lalld ad expediente, registra
7 expediente revisa Arquitectura . y pone en
14 reglstnra; ytderlva a consideracion del
Jetatura Gerente
Recibe expediente, y
6 Revisa, verifica , Evalua y emite
8 convocay pone a Dicta)r,nen revisa, Verifica, firma
15 Disposicién de la especialidad . licencia y devuelve a|
Comisidn Técnica Estructuras la Secretaria
A 4
16 Rec?be, y gntrega
11 Realiza Inspeccion y | valua y emitd Llecgln0|a a
9 Supervision - Dictamen notificador
especialidad .
Instalaciones.
Sanitarias
A 4
12
elabora informe . e
17 Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
13 Elabora proyecto de valya y emite
Licencia y deriva a Dlagm_en v
secretaria de especialidad
Gerente InstaIaC{ones. Recepciona, deriva a
10 Electricas Division de Obras
Privadas.
18
19

Recepciona,
organiza expediente
procede aarchivar,
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54.-LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica )

GERENCIA DE DESARROLLO COMISION TECNICA GERENCIA DE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA TRAMITE . DOCUMENTARIO URBANO URBANO
h 4
1234 Orientacion, revisa :}SSZ?::JE%Z‘ Recibe expediente,
. : » 4 »
requlsno;, genera orden »  Recepcion pago | registra expediente , » elabor: cfargo para
€ pago sella, y deriva erivar
¢ Evalua y emite
Dictamen :
. o Recepciona
5 Re(;gpctlona el 4 espe(I:lalldad 4 expediente, registra
7 expediente revisa Arquitectura y pone en
14 reglstnra y deriva a consideracion del
jefatura
Gerente
Recibe expediente, y
6 Revisa, verifica , y . K
8 Evalua y emite Revisa, Verifica,
convocay pone a . ) " "
15 Disposicion de la Dictamen firmalicencia y
Comisién Técnica especialidad A devuelve a la
Estructuras Secretaria
A 4
16 Rec?be, y gntrega
11 Realiza Inspeccion y | valua y emitd Llecgln0|a a
0 Supervision - Dictamen notifica dor
especialidad .
Instalaciones.
Sanitarias
A 4
12
elabora informe . e
17 Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
| X
13 Elabora proyecto de vauay e mite
Licencia y deriva a Dlmqm_en v
secretaria de especialidad
Gerente InstaIaC{ones. Recepciona, deriva a
10 Electricas Division de Obras
Privadas.
18
19 Recepciona, organiza
expediente y procede a
archivar




55.-MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa rzsig?es'gll:izittl:)ds' Recibe expediente,
b . i >
feg:;:laojégznifa Recepcion pago registra expedients . elabor:err;i/;gro para
pag sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A 4 expediente, registra
) ) > y pone en
Ref;!be expediente, consideracion del
6 verifica , y progama Gerente
11 inspeccion l
Revisa, Verifica,
adaal firmala Resolucion
, setraslada a lugar y devuelve a la
12 Secretaria
y
Recibe, y entrega
8 reallza inspeccion Resolucion a
13 notificador
. Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Resolucion y deriva Recepciona, deriva a
10 a Gerencia Division de Obras
5 Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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56.-MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C CON REVISORES URBANOS

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa rzsig?es'gll:izittl:)ds' Recibe expediente,
b . i >
feg:;:laojégznifa Recepcion pago registra expedients . elabor:err;i/;gro para
pag sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A 4 expediente, registra
) ) > y pone en
Ref;!be expediente, consideracion del
6 verifica , y progama Gerente
11 inspeccion l
Revisa, Verifica,
adaal firmala Resolucion
, setraslada a lugar y devuelve a la
12 Secretaria
y
Recibe, y entrega
8 reallza inspeccion Resolucion a
13 notificador
. Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Resolucion y deriva Recepciona, deriva a
10 a Gerencia Division de Obras
5 Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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57.-MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES Cy D CON COMISION TECNICA

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa rzsig?es'gll:izittl:)ds' Recibe expediente,
b . i >
feg:;:laojégznifa Recepcion pago registra expedients . elabor:err;i/;gro para
pag sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A 4 expediente, registra
) ) > y pone en
Ref;!be expediente, consideracion del
6 verifica , y progama Gerente
11 inspeccion l
Revisa, Verifica,
adaal firmala Resolucion
, setraslada a lugar y devuelve a la
12 Secretaria
y
Recibe, y entrega
8 reallza inspeccion Resolucion a
13 notificador
. Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Resolucion y deriva Recepciona, deriva a
10 a Gerencia Division de Obras
5 Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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58.-RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa rzsig?es'gll:izittl:)ds' Recibe expediente,
feg:;:laojégznifa Recepcion pago registra expedients . elabor:err;i/;gro para
pag sella, y deriva
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A 4 expediente, registra
. . y pone en
Ref;!be expediente, consideracion del
6 verifica , y progama Gerente
11 inspeccion l
Revisa, Verifica,
adaal firmala Resolucion
, setraslada a lugar y devuelve a la
12 Secretaria
y
Recibe, y entrega
8 reallza inspeccion Resolucion a
13 notificador
. Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Resolucion y deriva Recepciona, deriva a
10 a Gerencia Division de Obras
5 Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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59.-RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES

TRAMITE . DOCUMENTARIO GERENCIADE DESARROLLO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA i URBANO
1234 Orientacién, revisa rzsig?es'gll:izittl:)ds' Recibe expediente,
reql:;sno;, genera Recepcion pago registra expedients , elabor: cgrgo para
orden de pago sella, y deriva erivar
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A 4 expediente, registra
. . y pone en
Ref;!be expediente, consideracion del
6 verifica , y progama Gerente
11 inspeccion l
Revisa, Verifica,
adaal firmala Resolucion
, setraslada a lugar y devuelve a la
12 Secretaria
y
Recibe, y entrega
8 reallza inspeccion Resolucion a
13 notificador
. Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Resolucion y deriva Recepciona, deriva a
10 a Gerencia Division de Obras
5 Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr
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GDU 60.-INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENO.

GERENCIADE DESARROLLO
PASOS AREA DE CAJA TRAMITE . DOCUMENTARIO
DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente
requisitos 'enera i revisarequisitos, elabora cargo aray
qd . , g Recepcion pago registra expediente , . go p:
ordende pago sella, y deriva erivar
Recepciona el
5 expediente revisa A
reg@ra} ); deriva a Recepciona
jetatura expediente, registra
y pone en
consideracion del
v Gerente
Recibe expediente,
6 verifica , y progama y
inspeccion
1 Revisa, Verifica,
firmala Resolucion
y dewelve a la
Secretaria
setraslada a lugar
7
12 y
Recibe, y entrega
. . Resolucion a
reallza inspecciony s
. notificador
8 Supervision
13
A 4
Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
A 4
elabora proyecto de
Resolucion y deriva Recepciona, deriva a
10 a Gerencia Division de Obras
15 \/‘/\ Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a
archivarr
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61.-SUBDIVISION DE LOTE URBANO

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa rzsig?es'gll:izittl:)ds' Recibe expediente,
b . i >
feg:;:laojégznifa Recepcion pago registra expedients . elabor:err;i/;gro para
pag sella, y deriva
Recepciona el A
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A 4 expediente, registra
) ) > y pone en
Ref;!be expediente, consideracion del
6 verifica , y progama Gerente
11 inspeccion l
Revisa, Verifica,
adaal firmala Resolucion
, setraslada a lugar y devuelve a la
12 Secretaria
y
. . Recibe, y entrega
reallza inspeccion 5
8 unta Resolucion a
13 conjun notificador
. Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Resolucion y deriva Recepciona, deriva a
10 a Gerencia Division de Obras
5 Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr

94



62.-REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa rzsig?es'gll:izittl:)ds' Recibe expediente,
b . i >
feg:;:laojégznifa Recepcion pago registra expedients . elabor:err;i/;gro para
pag sella, y deriva
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A 4 expediente, registra
) ) > y pone en
Ref;!be expediente, consideracion del
6 verifica , y progama Gerente
11 inspeccion l
Revisa, Verifica,
adaal firmala Resolucion
, setraslada a lugar y devuelve a la
12 Secretaria
y
Recibe, y entrega
8 reallza inspeccion Resolucion a
13 notificador
. Recibe, notifica al
9 elabora informe interesado y deriva
14 cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Resolucion y deriva Recepciona, deriva a
10 a Gerencia Division de Obras
5 Privadas.
A 4
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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63.-INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE Y DESAGUE.

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIADE DESARROLLO

PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
- ) revisarequisitos, N
requisitos, genera Recepuon pago registra expediente elabora cargo para
ordende pago sella, y deriva derivar
. A A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
expediente, registra
6 i i —> y pone en
1 Recibe expediente, : ©
verifica ,evalua y progama consideracion del
inspeccion Gerente
Verifica, firmala
Autorizacion y
7 devuelve a la
12 setraslada a lugar Secretaria
Recibe, y entrega
8 Autorizacion a
13 reallza inspeccion notificador
9 . .
. Recibe, notifica al
14 elabora informe interesado y deriva
\_T—\ cargo a Gerencia
elabora proyecto de l
10 Autorizacion y deriva
a Gerencia Recepciona, deriva a
Division de Obras
15 Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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64.-AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE MATERIALES NO METALICOS

GERENCIADE DESARROLLO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO..

PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA TRAMITE . DOCUMENTARIO. URBANO
v
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, revisa Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago » requisitos, registra »| elabora cargo para
ordende pago expediente , sella, y deriva derivar
|
5 _RTep*mv_
7 expediente revisa +
registra y deriva a Recibe y elabora
12 jefatura oficioal ALAy deriva
ﬂi - " al Gej
6 Elabora informe y _ Recibe oficio de \ \_4ME\
8 deriva | | inspeccién conjunta
del ALAY deriva.j Verifica, firmael
oficioy devuelve ala
Recepciona el Secretaria -
149 expediente revisa + ex Fffcet;;cmna_st
19 registra y deriva a - pediente, registra
Recibe, y entrega a y pone en
Jefatura notificador oficio y consideracion del
15 expediente Gerente
10 v v
20 Recibe, notifica al . .
ALA y deriva cargo " Revisa, V_erlﬁf:}a,
. firma Autorizaciény
16 Realiza i > la Gerencia devuelve a la
11 ' !npecmon + Secretaria
21 conjunta -
Recepciona y ¢
'— procede a archivar
cargo ’ -
17 Recibe Autorizacion
yenvoga a
13 Recibe oficio, notificador
o | elabora cargo deriva
"l aDiv. De Obras
18 Elabora proyecto de Privadas v
22 autorizacion y deriva
a Gerencia Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
23 A 4
Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
|
24

Recepciona, organiza
expediente y procede a
archivar
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65.-CERTIFICADO DE CATASTRO O NEGATIVO DE CATASTRO, COLINDANCIAO JURISDICCION

AREA GERENCIADE DESARROLLO
DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS
PASOS DE CAIA TRAMITE . DOCUMENTARIO URBANO
1234 Orientacién, revisa Ref:lbe SO".CIFUd' Recibe expediente,
- N . .| revisarequisitos, N
requisitos, genera orden P Recepcion pago P registra expediente » elabora cargo para
de pago sella, y deriva derivar
| R
5 Recepciona el
expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
expediente, registra
6 ] y pone en
11 Recibe expediente, consideracion del
verifica , y progama Gerente
inspeccion
A 4
7 . .
A 4 Verifica, firmael
ad | Certificado y
12 setraslada a lugar devuelve a la
Secretaria
8
reallza inspeccion 4
Recibe Exp.y
9 certificado y derivaa
Div.Obras publicas
:
10
elabora proyecto de
Certificado y deriva
a Gerencia
14 Recepciona,
expediente entrega
certificado y procede
a archivar




66.-CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO,0 ALINEAMIENTO, O RETIRO MUNICIPAL

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacion, revisa 23;22?:’3&'&%1’ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago » registra expedients , »{ elabora cgrgo para
ordende pago . derivar
sella, y deriva
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
A 4
6 11 Recibe expediente, Recepciona
verifica , y progama expediente, registra
inspeccion ] y pone en
consideracion del
Gerente
y
7
setraslada a lugar
8
12 reallza inspeccion 4
Verifica, firmael
Certificado y
9 ab inf devuelve a la
elabora informe Secretaria
10 elabora proyecto de
Certificado y deriva
a Gerencia A 4
Recibe Exp.y
13 certificado y derivaa
Div.Obras Privadas
14 Recepciona,

expediente entrega

certificado y procede
a archivar
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67.-CONSTANCIA DE POSESION O ESTADO DE PREDIO, O NUMERACION

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIA DE DESARROLLO

PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago p| revisarequisitos, p»| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
A
5 Recepciona el
expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
y
6 Recibe expediente, Recepciona
11 verifica , y progama expediente, registra
inspeccion B y pone en
consideracion del
Gerente
A 4
7 setraslada a lugar
8
12 reallza inspeccion \ 4
Verifica, firmael
Certificado y
9 K devuelve a la
elabora informe .
Secretaria
10 Elabora proyecto de
Constanciay deriva
a Gerencia A 4
Recibe, y Deriva
13 Constanciay exp. a
Div. Obras publicas
A 4
14 Recepciona

expediente entrega
Constanciay
procede a archivar
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68.-CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

GERENCIADE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente
requisitos 'enera i revisa requisitos, | elabora cargo aray
q . » g Recepcion pago P (egistra expediente , > o Jo p:
orden de pago sella, y deriva erivar
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
expediente, registra
6 Recibe expediente, e y pone en
9 verifica , y evalua consideracion del
procedencia Gerente
y
Verifica, firmael
7 10 Certificado y
elabora informe devuelve a la
Secretaria
8 Elabora proyecto de
Constanciay deriva
a Gerencia v
Recibe Exp.y
11 certificado y derivaa
Div.Obras Privadass
Recepciona,
12

expediente entrega

certificado y procede
a archivar
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69.-AUTORIZACION PARA CONSTRUIR O MODIFICAR BUZONES, CAMARAS O SIMILARES DE EMPRESAS DE SERVICIOS DE TELEFONIA, TELECABLE Y OTRAS

GERENCIADE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, elabora cargo para
: p pag P registra expediente , g :
ordende pago . derivar
sella, y deriva
K A A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
expediente, registra
6 —| y pone en
11 Recibe expediente, consideracion del
verifica ,evalua y progama Gerente
inspeccion l
Verifica, firmala
7 Autorizacion y
12 devuelve a la
setraslada a lugar Secretaria
8 Recibe, y entrega
13 ) . Autorizacion a
reallza inspeccion -
notificador
9
14 elabora informe 'Rembe, not|f|cava|
interesado y deriva
\_T—\ cargo a Gerencia
elabora proyecto de l
10 Autorizacion y deriva
a Gerencia Recepciona, deriva a
Division de Obras
15 Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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GDU 70

.-AUTORIZACION PARA INSTALAR O MODIFICAR ANCLAS Y/O ARMARIOS, CABINAS Y SIMILARES

GERENCIADE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacion, revisa 2:22?;032:;1' Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago » I a L | elabora cargo para
registra expediente , -
ordende pago . derivar
sella, y deriva
A A
5 Recepciona el
expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
expediente, registra
6 ] y pone en
11 Recibe expediente, consideracion del
verifica ,evalua y progama Gerente
inspeccion l
Verifica, firmala
Autorizacion y
7 devuelve a la
12 setraslada a lugar Secretaria
80 Recibe, y entrega
) ) Autorizacion a
13 reallza inspeccion notificador
9
14 elabora informe lRembe, not|f|ca'al
interesado y deriva
\_T—\ cargo a Gerencia
elabora proyecto de l
10 Autorizacion y deriva
a Gerencia Recepciona, deriva a
Division de Obras
15 Privadas.
Recepciona, organiza
16 expediente y procede a

archivarr
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GDU 71 .-AUTORIZACION PARA INSTALAR O REUBICAR POSTES DE ALTA Y BAJA TENSION,TELEFONIA, TELECABLE Y SIMILARES
GERENCIADE DESARROLLO
PASOS AREA DE CAJA TRAMITE . DOCUMENTARIO
DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS URBANO

1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente
requisitos Yenera i revisarequisitos, | elabora cargo ara'

q . » g Recepcion pago » registra expediente , > o go p:

orden de pago sella, y deriva erivar
A A
5 Recepciona el
expediente revisa

Recepciona

14

10

15

registra y deriva a
jefatura

Recibe expediente,
verifica ,evalua y progama
inspeccion

setraslada a lugar

reallza inspeccion

elabora informe

\—/Iv/—\

elabora proyecto de
Autorizacion y deriva

a Gerencia

expediente, registra
] y pone en
consideracion del
Gerente

I

Verifica, firmala
Autorizacion y
devuelve a la
Secretaria

!

Recibe, y entrega
Autorizacion a
notificador

I

Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia

!

Privadas.

Recepciona, deriva a
Division de Obras

\_/I/_\

archivarr

Recepciona, organiza

expediente y procede a
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GDU 72 .-AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ANTENAS AEREAS, RADIO TRANSMISORES, PARABOLICAS Y SIMILARES

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIADE DESARROLLO

DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS

PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
12345 Orientacion, revisa r}:{esicslgisgtl;izittl:)ds‘ Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago P egistra expedient’e | elabora cargo para
ordende pago . ! derivar
sella, y deriva
y : A <
13 Recepciona el
expediente revisa
registra y deriva a setrasladanal
jefatura o Sector para
6 programar verificar
14 Recibe expediente, R - Aprobacion de EIA
1w verifica , y progama ecepciona
) ) expediente, registra
inspeccion y pone en e
7 consideracion del I
setraslada a lugar Gerente Coodina programa
s de verificacion, que
el EIA haya sido
9 Verifica, firmala I:\Ioobhlicr:;a
15 elabora informe AdutorlzIaCIonl y
evuelve a la
\—{_\ Secretaria
10 convocaa Comision
tecnica paraEIA . A
19 Recibe, y entrega
Autorizacion erifican que el EIA haya sido
notificador aprobado por la Poblacion —
Involucrada
11 Evalua y dicatmina A
1 Estudio de Impacto Recibe, notifica al
Ambiental EIA. '
20 interesado y deriva
cargo a Gerencia
elabora proyecto de
Autorizacion o
A Improcedencia y
12 Evalua Dictamen y deriva a Gerencia
emite informe Recepciona, deriva a
21 Division de Obras
Privadas.
22 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivar
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GDU 73 .- CONFORMIDAD DE OBRA REALIZADA EN AREA PUBLICA

GERENCIADE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, elabora cargo para
: p pag P registra expediente , g :
ordende pago . derivar
sella, y deriva
. A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A 4 expediente, registra
; i > y pone en
6 Rep!be expediente, consideracion del
venf|_ca +y progama Gerente
1 inspeccion
A
Verifica, firmala
Resolucion y
devuelve a la
7 se traslada a lugar Secretaria
12
A
reallzia inpeccion Recibe, y §mrega
8 . Resolucion a
conjunta -
notificador
13
A
9 elabora informe . -

14 Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia

elabora proyecto de
Resolucion llena
10 Formularios y deriva 3
15 a Gerencia
Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.

|

16 Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr
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GDU 74 .- CAMBIO DE PROFESIONAL O PROYECTISTA RESPONSABLE DE LA OBRA

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIA DE DESARROLLO

PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago p| revisarequisitos, »| elabora cargo para
! p pag registra expediente , )
ordende pago . derivar
sella, y deriva
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
expediente, registra
> y pone en
Revisa Exp. y evalua consideracion del
6 procedencia. Gerente
9
A 4
Revisa, Verifica,
7 elabora informe firma Resolucion y
devuelve a la
10 .
Secretaria
8 A 4
elabora proyecto de "
11 Resolucion y deriva Recibe, y entrega
Resolucion a
\_/I/_\ notificador
A 4
12 Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
A 4
13 Recibe Exp.y
certificado y derivaa
Div.Obras Privadass
A 4
Recepciona, expediente
14

entrega certificadoy
procede a archivar
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75.-PRE O DECLARATORIA DE EDIFICACION

GERENCIA DE DESARROLLO

TRAMITE . DOCUMENTARIO
PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
requisitos, genera Recepcion pago revisarequisitos, P elabora cargo para
! p pag registra expediente , N
ordende pago . derivar
sella, y deriva
A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
A expediente, registra
. . | y pone en
Re;f{be expediente, consideracién del
6 veri {ca VY progama Gerente
1 inspeccion l
Verifica, Visa
7 Formularios y Planos
12 setraslada a lugar y devuelve a
Secretaria
8 reallza inspeccion A 4
13 conjunta Recibe, y entrega
Documentacion a
notificador
elabora informe Recibe, notifica al
9 interesado y deriva
14 ¥/|v/\ cargo a_Gerencia
llenay sella
10 )
formularios Y planos y
y deriva secretaria
de gerente Recepciona, deriva a
15 Division de Obras
Privadas.
Recepciona, organiza
expediente y procede a
16 archivarr
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76.-TRAMITE DE DUPLICADOS: LICENCIA DE EDIFICACION, CONFORMIDAD DE OBRA, DECLARATORIA DE FABRICA, CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL Y OTROS

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIADE DESARROLLO

PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
L . revisa requisitos, N
requisitos, genera Recepcmn pago registra expediente elabora cargo para
ordende pago sella, y deriva derivar
. A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
expediente, registra
6 . > y pone en
Revisa Exp. y evalua consideracién del
9 procedencia. Gerente
A 4
7 Revisa, Verifica,
elabora informe firma Duplicado y
10 devuelve a la
Secretaria
8 .
Elabora duplicadoy
11 deriva a secretaria y
de gerente
Recibe, y deriva a
\_/l/—\ Div. Obras privadas
A 4
Recepciona, organiza
12 expediente entrega

Dupidado a Usuario y
procede a archivar
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GDU 77 .-VIZACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA Y/O TITULO SUPLETORIO Y/O RECTIFICACION DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS

AREA DE CAJA

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIADE DESARROLLO
URBANO

expediente y procede a
archivarr

PASOS DIVISION DE OBRAS . PRIVADAS
1234 Orientacion, revisa Recibe soliditud, Recibe expediente,
L . revisa requisitos, N
requisitos, genera Recepc|on pago registra expediente elabora cargo para
ordende pago . ' derivar
sella, y deriva
. A
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
Recepciona
expediente, registra
> y pone en
6 Recibe expediente, consgeraclon del
verifica , y Evalua erente
9 Procedencia l
Revisa, Verifica,
pone visto Bueno y
devuelve a la
7 Secretaria
10 elabora informe
A 4
Recibe, y entrega
8 . a notificador
Viza planos y
11 memorias
descriptivas
\/I/—\ A
12 Recibe, notifica al
interesado y deriva
cargo a Gerencia
y
13 Recepciona, deriva a
Division de Obras
Privadas.
14 Recepciona, organiza g
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78.- CERTIFICADO O RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE EDIFICACION - ITSE (BASICA HASTA 100 M2)

DIVISION DE DEFENSA CIVIL

AREA DE CAJA

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIADE DESARROLLO

URBANO

Recepciona, organiza

PASOS
1234 Orientacion. revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
. ! . revisarequisitos, elabora cargo para
requisitos, genera Recepcion pago registra expediente , derivar a Defensa
ordende pago sella, y deriva Civil
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
6 Recibe expediente,
Evalua , y progama
inspeccion
¢ Recepciona
expediente, registra
7 Recepciona el y pone en
expediente revisa consideracion del
11 registra y deriva a Gerente
Inspector
8 Y
12 Reallza inspeccion y’ Revisa, Verifica,
elabora Informe firma Certificado y
devuelve a la
Secretaria
9 Reclbe expediente
revisa informe ,
13 emite Certificado y A 4
deriva Registra, y Deriva
Certificado y exp. a
Div. Defensa Civil
I A 4
[
10 Revisa Informes y proyecto
Certificado y deriva
14

A

expediente y procede a
archivarr
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79.-CERTIFICADO O RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL - ITSDC (BASICA MAYORES DE 101 M2 HASTA 500 M2)

DIVISION DE DEFENSA CIVIL

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIADE DESARROLLO

PASOS AREA DE CAJA URBANO
1234 Orientacién, revisa Ref:lbe soll_t:l_tud, Recibe expediente,
requisitos. genera . revisa requisitos, elabora cargo para
q 9 Recepcion pago registra expediente , derivar a Defensa
ordende pago . L
sella, y deriva Civil
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
6 Recibe expediente,
Evalua , y progama
inspeccion
¢ Recepciona
expediente, registra
7 Recepciona el y pone en
expediente revisa consideracion del
11 registra y deriva a Gerente
Inspector
8 Y
12 Reallza inspeccion y Revisa, Verifica,
elabora Informe firma Certificado y
devuelve a la
Secretaria
9 Reclbe expediente
revisa informe ,
13 emite Certificado y A 4
deriva Registra, y Deriva
Certificado y exp. a
Div. Defensa Civil
I I A 4
10 Revisa Informes y proyecto
Certificado y deriva
Recepciona, organiza
14 expediente y procede a

archivarr
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80.-INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSACIVILPREVIA A UN ESPECTACULO O EVENTO PUBLICO

DIVISION DE DEFENSA CIVIL

TRAMITE . DOCUMENTARIO

GERENCIADE DESARROLLO

URBANO

Recepciona, organiza

expediente y procede a
archivarr

PASOS AREA DE CAJA
1234 Orientacion. revisa Recibe solicitud, Recibe expediente,
. ! . revisarequisitos, elabora cargo para
requisitos, genera Recepcion pago registra expediente , derivar a Defensa
ordende pago sella, y deriva Civil
Recepciona el
5 expediente revisa
registra y deriva a
jefatura
6 Recibe expediente,
Evalua , y progama
inspeccion
¢ Recepciona
expediente, registra
7 Recepciona el y pone en
expediente revisa consideracion del
11 registra y deriva a Gerente
Inspector
8 Y
12 Reallza inspeccion y Revisa, Verifica,
elabora Informe ﬁ"za Cerltificatlio y
evuelve a la
Secretaria
9 -
Reclbe expediente
revisa informe , v
13 ; -
emite Certificado y Registra, y Deriva
deriva Certificado y exp. a
Div. Defensa Civil
I A 4
10 Revisa Informes y proyecto
Certificado y deriva
14
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