MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES
Ay, Unidn N® 316 = Arequipa
Teléfono: (054) 242124

DIRECTIVA N° 002-2012-MDM

DIRECTIVA DE CONTROL INTERNO PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA INDIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE MIRAFLORES.

1. OBIJETIVO.-

1.1. Normar el procedimiento para la presentacién y aprobacion de los informes
mensuales |valorizaciones de obra) en la modalidad de Ejecucion Presupuestaria
Indirecta (CONTRATA), financiadas por la Municipalidad distrital de Miraflores.

1.2. Estandarizar los criterios técnicos vy operativos a los procedimientos para la
elaboracién y presentacion de los informes mensuales (valorizacion de obra)
elaborada por el personal técnico de obra; Residente y Supervisor de obra

2. FINALIDAD.-

2.1. Establecer los criterios vy procedimientos para la elaboracién de los informes
mensuales (valorizacion de obra) por la modalidad de Ejecucion Presupuestaria
Indirecta {CONTRATA), normando su elabaracidn, contenido, y aprobacion.

2.2. Garantizar la calidad en la ejecucidn de un Proyecto de Inversion Publica conforme al
expediente técnico aprobado por la entidad edil.

2.3. Mantener debidamente de manera sustentada y documentada los informes de
avance de obra en forma mensual,

2.4, Contar con un documento técnico normativo para realizar un seguimiento y control
adecuado durante el plazo de la ejecucion de obra.

3. BASE LEGAL.-
3.1. Ley N* 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades y su Modificatoria.
3.2. Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG Normas gue regulan la ejecucion de obras
publicas por Administracion Directa.
3.3. Reglamento Nacional de Edificaciones,
3.4, Ley N* 28411 General del Sistema Nacional de Presupuesto.
3.5, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

4. DEL PERSONAL TECNICO.-
OSTATACN 4.1. DEL RESIDENTE DE OBRA:
4.1.1 En toda obra ejecutada en la modalidad de ejecucion presupuestaria indirecta

(contrata), se contard con un Residente de modo permanente y directo, el cual
debe ser Profesional Colegiada y Habilitado a partir del inicio de obra, pudiendo
ser Ingeniero Civil o Arquitecto, segun corresponda a la naturaleza de los
trabajos, con no menos de dos (02) afios de experiencia en la especialidad.

4.1.2.En el caso de obras de cardcter especializado, como obras de saneamiento o
electrificacidn, instalaciones industriales y montaje, puentes y demds obras de
ingenieria especializada, el profesional responsable deberd de acreditar gue
cuenta con la especializacion correspondiente.
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4.1.3.El Residente de obra es el responsable directo de la ejecucion fisica y el control y

calidad de los materiales para la obra, desde el inicio hasta su culminacion,
entrega y aprobacidn de |a Liquidacion Técnica de la Obra.

4.1.4.50n funciones del Residente de Obra, las siguientes;

d.

Verificar el drea de trabajo asi como el saneamiento fisico legal del mismo, e
informar sobre las observaciones encontradas

Revisar detalladamente el expediente a su cargo antes del inicio de la ejecucion
del mismo procediendo a formular las observaciones a que hubiere lugar, dentro
de los plazos normados.

La permanencia del residente en Obra es a tiempo completo durante el plazo que
dure la ejecucidn de la obra, no pudiendo asumir otra a la par.

Ejercer la direccién técnica del proyecto de acuerdo al expediente teécnico
aprobado, debiendo adoptar las medidas pertinentes y oportunas para culminar
los trabajos en el plazo previsto. Sera responsable de los atrasos o paralizaciones
injustificadas asi como de la calidad de los trabajos ejecutados.

Programar en forma oportuna, y en forma conjunta la Entidad con el Supervisor de
Obra, la fecha de inicio de las actividades a ejecutar segun Expediente Técnico
aprobado,

En coordinacién con la Municipalidad, tramitar y obtener licencias, autorizaciones,
permisos y similares necesarios para la ejecucion de la obra, incluyendo la
autorizacion para la colocacion del cartel de obra. La ubicacion de este cartel
debers ser acordada con el Supervisor de Obra.

Colocar el cartel de cbra en el lugar acordado con el Supervisor de Obra dentro de
los siete {7) dias calendario de iniciados los trabajos, y mantenerlo en buenas
condiciones hasta la culminacion de los trabajos.

Participar en el acto de entrega de terreno conjuntamente con el representante de
la Municipalidad y suscribir el acta respectiva, previa verificacion de su libre
disponibilidad, Dicha acta estd referida a la delimitacion de la zona y los hitos
donde se ejecutara la obra.

Aperturar el cuaderno de obra, el mismo que debera visarlo en todas sus paginas.

Anotar en el cuaderno de obra la cantidad diaria de mano de Obra, Materiales y
Equipos que se emplean en obra, ademas de las principales ocurrencias, consultas
y avances de la ocbra y reportar mensualmente el acumulado de dichas
anotaciones en el respectivo informe. Asimismo, debera anotar la ocurrencia de
atrasos injustificados.

En caso de retraso de obra debera elaborar y presentar el cronograma acelerado
de ejecucion de obra, cronograma valorizado y cronogramas de recursos.

Disponer la permanencia del cuaderng de obra en el lugar de los trabajos, bajo
responsabilidad.
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V.

. Plantear y solicitar, mediante anotacian en el cuaderno de obra, la autorizacion del

Supervisor de Obra de las trazos de obra parciales o trazo total de la obra asi como
|las modificaciones al Expediente Técnico.

Plantear y solicitar oportunamente, para su adguisicion respectiva, el listado de
insumos necesarios para la ejecucion de los trabajos de acuerdo al calendario de
adquisicion de materiales.

Disponer el retiro de los materiales rechazados por su mala calidad o por no
corresponder a las especificaciones técnicas del expediente técnico aprobado.

En coordinacion con la Municipalidad y a solicitud del Supervisor de Obra, disponer
del retiro de la persona o personas que se encuentren causando incorrecciones,
desordenes o cualquier otra falta que tenga relacion y afecte la correcta ejecucion
de la obra.

Cautelar que la cantidad de mano de obra, materiales, equipos y herramientas,
sean los necesarios para garantizar el cumplimiento del "cronograma de avance de
obra” y la continuidad de los trabajos hasta la terminacion y conformidad de los
mismaos.

Cautelar que el personal gue labora en el proyecto sea en el numero y categoria
previstos en el cronograma de recursos del expediente técnico aprobada,

Lievar un registro de asistencia, cuaderno de almacen, control de combustible y de
seguridad de Obra, a través del cual se pueda determinar la participacidn,
seguridad y permanencia de cada trabajador durante |a ejecucion de |a obra.

Cautelar que durante la ejecucion del proyecto no se atente contra el medio
ambiente.

Presentar al Supervisor de Obra de manera oportuna las solicitudes de
modificatorias al expediente técnico adjuntando para el efecto el informe o
expediente técnico justificatoria.

Otras acciones inherentes a su cargo.

Queda establecido que la ausencia fisica del Residente de Obra ameritara una llamada de
atencion a la contratista y de ser reiterativa la ausencia aplicar una penalidad econdmica a
la contratista de {0.02%) del monto contractual por dia de inasistencia,

4.2. DEL SUPERVISOR DE OBRA:

4.2.1.la Entidad controlard la ejecucion de la obra a través de la Gerencia de

Desarralla Urbang, Divisién de Obras Publicas, la cual propondrd a un Profesional
encargado de |a Supervision de la misma.

4.2.2.El Supervisor de Obra serd un Profesional externo contratado por Ia

Municipalidad, designado a partir de la firma de contrato. Este debe cumplir por
lo menas con las mismas calificaciones profesionales o superiores establecidas
para el Residente de Obra.

4.2.3.5on funciones del Supervisor de Obra, las siguientes:
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El Supervisor de Obra tiene como funcidn principal controlar la correcta ejecucidn
de la obra, la cual debe ejecutarse de acuerdo al Expediente Técnico aprabado.

Revisar el Expediente Técnico asignado emitiendo su opinion mediante informes
que permitan a la Municipalidad, en caso sea necesario, adoptar las medidas
correctivas a fin de obtener una dptima calidad de los trabajos a gjecutar.

Programar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Obra, la fecha
de entrega de terreno e iniclo de los trabajos,

Participar en el acto de entrega de terreno en gque se ejecutara el proyecto y
suscribir |a respectiva acta.

Determinar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Qbra la
ubicacion y colocacion del cartel de obra.

Aperturar el cuaderno de obra, debera visar todas sus paginas, conjuntamente con
el Residente de Obra.

Verificar el cumplimiento de los plazos estipulados en los cronogramas aprobados
y la correcta ejecucion de los trabajos, asi como de los demas aspectos tecnicos y
financieros previstos en el expediente técnico.

Anotar en el cuaderno de obra, las principales ocurrencias, consultas y avances de
la obra y reportar mensualmente el acumulado de dichas anotaciones en el
respectivo informe. Asimismo, deberd anotar la ocurrencia de atrasos
injustificados y para los casos en que se requiera debera exigir al Residente de
Obra la elaboracion y presentacion del cronograma acelerado de ejecucion de
obra, cronograma valorizado y cronogramas de recursos, y debera anotar en el
cuaderno de obra la conformidad de terminacion de los trabajos.

Efectuar en forma diaria visitas a la obra asignada, con la finalidad de verificar y
autorizar la correcta ejecucion de los trabajos.

Fresentar a la Divisidn de Obras Piblicas los informes mensuales (valorizaciones)
dentro de los 05 primeros dias calendario del mes siguiente y otros informes que
sean necesarios en el momento oportuno.

Verificar y aprobar los trazos de obras parciales o trazo total de la obra, anotando
las correspondientes autorizaciones en el cuaderno de obra.

Supervisar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en la obra, y coordinar
can el Residente de Obra el retiro inmediato de los materiales gue hayan sido
rechazados por su mala calidad o por no corresponder a las especificaciones
técnicas del expediente técnico aprobado,

. Verificar el desempefio del personal (técnico y obrero) gque participa en la

ejecucion del proyecto.

Esta facultado para ordenar el retiro de cualquier trabajador por incapacidad o
incorrecciones que a su juicio perjudiguen la buena marcha de la obra,

Revisar y verificar las planillas de metrados que el Residente de Obra presentara
mensualmente,
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p. Efectuar observaciones, y emitir la correspondiente notificacion de observaciones,
en caso que el Residente de Obra no cumpliese con las funciones dispuestas en la
presente directiva. Verificar la subsanacion de las mismas y comunicar a la Division
de Obras Publicas, en caso ello no se haya producido.

. Revisar y visar los planos finales de obra,

r. Revisar la documentacion del proyecto y el expediente técnico y asegurar la
ejecucion de las pruebas, controles y ensayos, previstos en las especificaciones del
proyecto.

5. Participar en el proceso de Recepcién de obra,
t. Otras actividades inherentes a sus funciones,
DEL ACTA DE ENTREGA DE TERRENO.-

El Acta de Entrega de Terreno se levanta con presencia del representante de la
contratista, el Residente de Obra; por parte de la entidad edil, el Gerente de Desarrollo
Urbario y/o encargado de la Division de Obras Publicas y el Supervisor de Obra, gquienes
deberan constar en el cuaderno de obra debidamente firmado. En dicha Acta se hara
constar la tenencia del terreno, documentos legales, colindancias, nombre del proyecto,
presupuesto, fecha de inicio de obra y la duracion del mismo.

Se asume que en esta etapa se ha verificado la compatibilidad del terrena en relacion al
Expediente Técnico.

DEL CUADERNO DE OBRA.-

£l cuaderno de obra se apertura con |a entrega de terreno. Debera ser firmado en todas
sus paginas por el Supervisor de Obra y el Residente de Obra. Dichos profesionales son los
(nicos autorizados para hacer anotaciones en el Cuaderno de Obra. Es obligatorio el uso
del cuaderno de obra, éste debe estar debidamente firmado por los profesionales
involucrados en el desarrollo del proyecto. La custodia del mismo corresponde al
Residente de Obra y debera estar a disponibilidad del Supervisor de Obra para que
sfectie sus anotaciones. En forma diaria el Residente de Obra deberd efectuar los
asientos respectivos, el Supervisor de Obra las efectuara cada que realice sus visitas. Al
concluir la obra, el original queda en poder de la entidad edil. En el cuaderno de obra se
debe anotar basicamente:
a. Las fechas de inicio y culminacién de los trabajos.
b. Anotar ocurrencias que pudieran generar ampliaciones de plazo de ejecucion
y/o presupuestales.
c. Las consultas u abservaciones con las modificaciones autorizadas.
d. Loscontroles diarios de ingreso y salida de materiales.
e. Los problemas gque vienen afectando el cumplimiento de los cronogramas
establecidos y las constancias de supervision o inspeccion de la obra.
f. Avance cuantitativo de la obra, metrados.
g Comunicar la conclusion de las obras y solicitar la recepcion de la misma

DE LAS ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DE OBRA.-
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Para la ejecucion de una obra en la modalidad de ejecucidn presupuestaria indirecta se
debe de cumplir con los siguientes procedimientos:

a. Efectuar la entrega de terreno a la contratista derivandola al Residente de Obra,
suscribiendo el Acta de Entrega de Terreno, éste hecho deberd registrarse en el
cuaderno de obra.

b. Respecto al Uso de equipos y/o Maquinaria necesarias para ejecutar algunas partidas
referidas al trazo y replantes; movimiento de tierras; nivelado y compactado;
sliminacion de material excedente y otras acepciones particulares, el residente
verificara la operatividad de los mismos y velara por el correcto empleo en las partidas
pertinentes del proyecto.

¢. El Residente de Obra organizara en forma obligatoria y bajo responsabilidad un
Archivo de Control Técnico Administrativo de Obra, el gue debe mantenerse
actualizado y disposicion del Supervisor de Obra que permitird mantener un control
efectivo de las obras. En dicho archivo se consignara la siguiente informacion:

- Registros de Gestion en Seguridad, Botiguin, comité de seguridad y/o
registros exigidos por el Ministerio de Trabajo.

- Cronograma de avance de obra.

- Expediente técnico del proyecio.

- Informes mensuales valorizados,

- Cuaderno de obra.

- Pruebas de Control de calidad.

8. DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIOS DE TRABAJOS.-

El Supervisor de obra podré solicitar la paralizacion de los trabajos a la contratista cuando
se produzca cualquiera de las siguientes circunstancias:

a. Modificaciones Sustanciales al expediente técnico aprobado.

b. Cuando los controles de calidad en cuanto a materiales o pruebas de
\aboratorio se refiere, no aprueben las caracteristicas tecnicas indicadas en el
proyecto.

¢. Otras que pongan en riesgo la ejecucion de la obra.

El Supervisor de Obra anotard en el cuaderno de obra el motive de la paralizacion y lo
comunicara a la entidad edil, quien evaluard la solicitud a través de la Division de Obras
Publicas y se pronunciard en un plazo no mayor de 5 dias hahiles, la misma gue de
encontrarla justificada la remitira a la Entidad a fin de que se tomen las medidas
correctivas. De encontrar procedente la solicitud la Division de Obras Publicas autorizara
la paralizacidn de los trabajos y remitird documento a |a contratista a fin de gue tome
conocimiento y realice las acciones correctivas que amerite el caso.

Para el reinicio de los trabajos la contratista debera presentar una solicitud a |a entidad
edil adjuntando el informe técnico que sustente tal solicitud. El Supervisor de Obra
evaluara si las causas que mativaron la paralizacién han sido superadas, E| Supervisor de
Obra emitird un informe aprobatorio para el reinicio de los trabajos. De encontrar
procedente fa solicitud |a Divisién de Obras Publicas autorizara el reinicio de los trabajos.
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Las fechas de la solicitud de paralizacion, la fecha real de paralizacion y la fecha de reinicio
de los trabajos deberan ser anotados en el cuaderno de obra.

El mismo dia de reiniciado los trabajos el Residente de Obra deberd presentar los
Cronogramas de Obra actualizados.

La paralizacidn de obra por causa directa de la contratista, no afecta al plazo de ejecucion
de la obra, asumiendo la responsabilidad que de ello emane,

DE LAS MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO.-

Exceptionalmente, por causas justificadas, debidamente comprobadas y aceptadas,
conforme a la presente directiva, podra modificarse el expediente técnico aprobado, para
lo cual, requerira la suscripcion de la respectiva Resolucion,

Todas las modificatorias al expediente técnico, deberan ser solicitadas a la Division de
Obras Publicas, para su aprobacién, de manera oportuna, adjuntandoe el informe técnico
sustentatorio del Supervisor y Residente de Obra. Este Informe deberd tener el Resumen
Ejecutivo para su evaluacion y si corresponden variaciones no sustanciales mayores al
15% respecto al estudio de Pre inversion necesariamente serdn solicitados antes de gue
se gjecuten las partidas,

Mo se aceptaran las Modificaciones que impliquen la modificacion del Expediente Técnico
con modificaciones sustanciales o no sustanciales que implican un gasto mayor al 30%
tomparado con el monto del Estudio de Pre Inversion declarado viable.

La Entidad en los casos que juzgue conveniente solicitara que junto al informe técnico
antes referido se presente el informe aprobatorio del profesional gue formuld el proyecto
original (Proyectista) aprobado mediante Resolucion. Es responsabilidad de la contratista
(Residente de Obra) obtener éste pronunciamiento favorable para lo cual coordinara con
gl consultor o Division de Estudios y Proyectos. En caso extremo en gue el consultor del
proyecto no diera opinion por causas justificadas, el Supervisor de obra conjuntamente
con el Residente de obra, en uso de criterio técnico profesional podran adoptar
soluciones a los problemas encontrados,

El Residente de Obray el Supervisor de Obra, cada uno dentro de sus atribuciones, debera
anotar oportunamente en el cuaderno de obra, los eventos que motivan las
modificaciones.

Las Modificaciones al Expediente Técnico sdlo se pueden dar por:
9.1. Adicionales de Obra:
solo podran fundamentarse en las siguientes causales:

a. Partidas Nuevas.- Son aquellas partidas que por error u omision no fueron
consideradas en el presupuesto de obra y que son necesarias e indispensables
para el cumplimiento de la meta prevista en el expediente técnico originalmente
aprobado. Aqui también se consideran las partidas con errores en precios
unitarios, es este caso que se plantea deductive de la partida y se incluye el precio
unitario corregido.
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b.

Mayores metrados.- Estdn referidos a mayores metrados de las partidas que
deberan ser ejecutados y que no estan considerados en el presupuesto
preliminar aprobado, debido a errores por omision o in situ en el desarrollo de la
abra.

Bajo éstas premisas, NO se acepta el término de Expediente Reformulado,

Los adicionales de obra deberdn ser solicitadas por el Residente de obra, adjuntando el

d.

expediente técnico respectivo, separando en el mismo Adicionales por partidas Nuevas
por Mayores metrados de obra, siendo el Supervisor el que emite su Pronunciamiento
con &l siguiente contenido:

Memoria Descriptiva.- Debera adjuntarse los antecedentes del proyecto,
mencionar los hechos gue maotivan la solicitud de ampliacion presupuestal
apoyandose en las anotaciones efectuadas en el cuaderno de obra e indicaran
en que causal de las sefialadas mas arriba se encuentran enmarcadas

Especificaciones técnicas.- Solo se adjuntaran en el caso que existan partidas
nuevas.

Planilla de sustentacidn de metrodos- En los casos de partidas nuevas no
consideradas en el presupuesto se hard una planilla de metrados de las
partidas involucradas. En los casos de mayores metrados se efectuard una
nueva planilla de metrados y se comparara con la planilla de metrados
original, las diferencias de metrados constituiran base para la elaboracion del
adicional de obra.

Presupuesto de Adicionales.- Segin corresponda a mayores metrados o
partidas nuevas.

Andlisis de costos unitarios.- Deberan respetarse los andlisis de precios
unitarios del expediente técnico aprobado. En el caso que existan partidas
nuevas deberdn elaborarse andlisis de precios unitarios para estas partidas
visados por el Supervisor.

Listado de insumos.- En todos los casos deberd adjuntarse el nuevo listado de
insumos, tanto del presupuesto adicional como del presupuesto acumulado.

Planos.- En el caso de modificacian del proyecto los planos deberdn ir visados
por el Proyectista encargado de la elaboracion del expediente técnico. En
todos los casos en los planos deberdn indicarse claramente las obras
complementarias, las modificaciones al proyecto, segln sea el caso. Los planos
debers tener todos los detalles necesarios para una adecuada sustentacion de
la planilla de metrados.

Copias del cuaderno de obra. — Deberan adjuntarse copias de los asientos del
cuaderno de obra en donde se indiguen las ocurrencias que motivan las
ampliaciones presupuestales.

Cronograma de Obra Reprogramodo.-

El Pronunciamiento del Supervisor, debera incluir:
1) Resumen Ejecutivo
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2) Antecedentes

3) Anotaciones en Cuaderno de Obra

4] Sustentacion Tecnica

5) Analisis

B) Conclusiones

7] Recomendaciones

) Anexar sustento del Residente de obra visada por la contratista.

1)

2)
3)

9.2, Ampliaciones de Plazo:

Las ampliaciones de plazo son aquellas que modificaran la fecha de término
programada y podran fundamentarse solo en las siguientes causales:

a. A solicitud de la contratista por causas justificadas, previa comunicacion.

b. Ejecucion de modificaciones al expediente y su respectiva aprabacion.

¢, Elinforme técnico que debera presentar el Residente de Obra debera contener o
siguiente:

Memoria Descriptiva.- Donde se indicard el namero de la Resolucion de
aprobacién del proyecto, asi como monto del presupuesto aprobado
{costo directo e indirecto), el plazo de ejecucion de obra (ndmero de
dias calendario), fecha de inicio de obra y fecha programada vigente de
término de obra también se deberd informar si es que hay Resoluciones
arteriores donde se modifica el presupuesto o el plazo de ejecucién
(nimero de Resolucién, montos de adicional o numero de dias de
ampliacion de plazo).

Antecedentes - Se deberd sefialar los hechos que motivan la solicitud de
ampliacién de plazo, para lo cual se debera colocar el numero de asiento
en cuaderno de obra donde se deja constancia de tales hechaos; de ser el
caso se debera hacer referencia a documentos emitidos con opinion del
proyectista.

Andlisic.- En base a los hechos sefalados en los antecedentes se deberd
invocar @ una o mas de las causales gue mativan la ampliacion de plazo.
En esta parte se deberd adjuntar el nuevo cronograma de ejecucion de
obra (Cronograma Gantt) y el nuevo cronograma valorizado propuesto,
donde se incluye la ampliacion de plazo.

Copias de Cuaderno de Obra- 5e deberdn adjuntar copias del cuaderno
de obra

Cronograma de Ejecucién Reprogramado,.- Los nuevos cronogramas de
ejecucion de obra (mensual valorizado, de adquisicion de materiales, de
usa de recursos humanos)

Otros.- De ser necesario también incluir fotografias, informe del
proyectista, otros.

d. El pronunciamiento del Supervisor y/o Informe debe incluir:

Datos Generales (Fecha de Entrega de Terreno, Fecha de inicio de
Obra, Fecha de Término de Obra programado y Reprogramado, Otras
Resoluciones).

Antecedentes.

Anotaciones en Cuaderno de Obra,
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4) Sustentacion Técnica.

5) Analisis,
6) Conclusiones,
7] Anexar Informe de Residente de obra visada por el contratista,

9.3. Procedimiento de Tramite de las Modificaciones al expediente técnico:

9.3.1.La presentacion debe ser oportuna. Al detectarse la necesidad de un adicional o
ampliacion de plazo, el Residente de Obra debera escribir el correspondiente
asiento en cuaderno de obra y presentar el Expediente, ya sea el caso, por
Adicionales y Deductivos de obra el cual serd remitido al Supervisor de obra
dentro de los plazos previstos a Ley.

9.3.2.El Supervisor de obra se pronunciard a favor o en contra de la modificacion al
Expediente, sin necesidad de autorizar |3 paralizacion de la misma, En caso que
sea admitida por el Supervisar, esta serd remitida a la Entidad a fin de que
proceda al tramite para la aprobacion respectiva.

Ningun adicional, deductivo o ampliacién de plazo, procedera o podra ejecutarse sin
un documento de autorizacion, emitido por el drea competente.

10, DE LAS VALORIZACIONES MENSUALES.-

Dentro de los cinco primeros dias al mes de la valorizacion correspondiente, el Residente
de Obra deberd presentar al Supervisor de Obra la planilla de metrados acumulados
ejecutados a la fecha y debera ser comparado con el del mes anterior, constituyendo la
diferencia de los dos, el avance del mes, dicho informe valorizado sera remitido en 01
original y 01 copia para el tramite correspondiente ante la entidad edil.

El Supervisor de Obra procederd a revisar la planilla de metrados contrastando con lo
verificado en campo, en caso de encontrar conforme ésta planilla de metrados debera de
visarla, caso contrario deberd efectuar sus observaciones las cuales el Residente de Obra
debera subsanarlas en el plazo de 24 horas.

Las valorizaciones correspondientes a las modificaciones presupuestales (adicionales), se
presentaran separadamente de acuerdo al presupuesto aprobado en la Resolucion
respectiva,

El avance fisico de la obra serd calculado a partir de la siguiente expresion:

Costo Directo Valorizado
% de Avance X 100

Fisito =~ Costo Directo Total del Presupuesto

En caso que el retraso sea mayor al diez por ciento (10%) respecto del avance fisico
programado, el Residente de Obra elaborara y presentara dentro de los tres (03] dias
utiles siguientes un nuevo calendario gue contemple la aceleracion de los trabajos, de
modo que se garantice el cumplimiento de la obra dentro del plazo previsto.

Dicho retraso se calculard de la manera siguiente:

9% de Retraso = % Avance fisico ejecutado acum. - % Avance fisico programado
acum,
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si, posteriormente se vuelven a registrar atrasos superiores al diez por ciento (10%)
respecto al calendario acelerado, el Supervisor de Obra anotara este hecho en cuaderno
de obra y procedera a informar a la Entidad Edil a fin de que se pronuncie y adopte las
medidas correctivas del caso.

DE LOS INFORMES MENSUALES.-

Dentro de los dos (05) dias calendarios posteriores al vencimiento de cada mes y durante
la ejecucion de la obra, el Supervisor de Obra exigira al Residente de Obra la presentacion
del informe mensual debidamente suscrito, en original y copia, adjunto archivo digital.

El Supervisor de Obra procedera a revisar el informe, de encontrarlo conforme procedera
a visarlo y devolvera copia al Residente de Obra; en caso que el Supervisor de Obra
encuentre observaciones debera comunicarlas al Residente de Obra el que en el plazo de
24 horas procederd a subsanarlas.

La elaboracion del informe mensual servira para que el Supervisor de Obra realice las
sigulentes verificaciones:
a. Que el avance fisico se encuentre dentro de lo programado.
b. Control de obra referido a pruebas técnicas de calidad.
c. Control del avance financiero el cual estard referido al avance porcentual de
gasto rendido respecto al monto total asignado.

El avance financiero estara dado por la siguiente expresion:

% de Avance _ Gasto Total Ejecutado e
Financiero Monto Total Aprobado

. DEL TERMINO DE OBRA.-

La terminacion de la obra sera comunicada por el Residente de Obra mediante anotacion
en el cuaderno de obra, ésta fecha de terminacion no podra exceder la fecha de térming
programada, de ser asi la entidad aplicara la penalidad del caso por dia de retraso.

A mas tardar al dia dtil siguiente el Supervisor de Obra verificara la correcta terminacién
de los trabajos, posteriormente y de encontrarlos conformes otorgara su aprobacion
consignando éste hecho en el cuaderno de obra y comunicara a la entidad el término de
la misma.

De existir observaciones a la terminacién de la obra no se considerara terminado,
debiendo de ser subsanadas las observaciones dentro del plazo establecido por el
Supervisor de Obra.

Se entendera que se produjo la culminacién de la ejecucion de la obra a partir de la fecha
real de término cuando el Supervisor de Obra consigne su conformidad en el cuaderna de
obra, por lo que se debe prever gue las observaciones se realicen oportunamente durante
la ejecucion de los trabajos.

DE LA RECEPCION DE LA OBRA.-
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Una vez concluida la obra el Residente de obra con Aprobacién del Supervisor solicitara la
Recepcion de la Obra adjuntando para tal efecto los siguientes documentos;

« Ficha Técnica de la obra.

« Memoria Descriptiva (Indicar Metas Ejecutadas, Fecha de Inicio, Fecha de
término, Ampliaciones de plazo).

s Pruebas de control de calidad.

+ Planos de Replanteo

« Copia cuaderno de obra.
La Divisién de Obras Publicas, una vez verificado su contenido realizard la revision del
mismo y comunicara al Titular de la Entidad para la conformacion del Comité de
Recepcion y Liguidacion de Obra, esta designacion sera mediante Resolucion de Alcaldia,
compuesta preferentemente por:

1. Uningeniero Civil o Arquitecto Colegiade y habilitada quien |a Presidira.
2. Un Contador Publico Colegiado y habilitado, quien actuara como Miembro,
3, Un Supervisor de Obra, quien actuard como miembro

£n un plazo no mayor a 20 dias del término de obra, el Comité de Recepcion y Liguidacion
de Obra junto al representante de la contratista, el Residente y el Supervisor de Obra,
procederan a verificar el fiel cumplimiento de lo establecido en los planos
especificaciones técnicas y efectuara las pruebas para comprobar el funcionamiento de
las instalaciones y equipos.

Culminada la verificacion, se levantara un Acta que serd suscrita por los miembros del
Comité de Recepcitn, la contratista, el Residente y el Supervisor de Obra. De existir
gbservaciones, éstas se consignaran en el Acta respectiva y no se recibira la obra.

El Supervisor de Obra Natificara al Residente de Obra para que en un décimo (1/10) del
plazo de ejecucién para subsane las observaciones. Subsanadas las observaciones el
Residente de Obra solicitard la recepcion definitiva en el cuaderno de gbra, con
conformidad del Supervisor.

La comprobacién gque realizara la Comision se sujetara a verificar la subsanacion de las
observaciones farmuladas en el Acta, no pudiendo formular nuevas observaciones.

INFORME FINAL Y/O LIQUIDACION TECNICA DE CIERRE DE OBRA.-

El Residente de obra debe elaborar el informe final una vez concluida la obra o declarado
el cierre temporal o total de la obra, toda la documentacion debe estar visado por el
Supervisor de Obra y la contratista, se dara cuenta al Divisién de Obras Puablicas la
culminacién de la misma, debiendo considerar dentro del informe lo siguiente:

a. Ficha Resumen de la Obra, adjuntar:

- Resclucion de Aprobacién de la ejecucion de obra.
- Designacion de Residente y Supervisor,
- Actade Entrega de Terreno,
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b, Memoria Descriptiva Valorizada de las Partidas Ejecutadas.

c. Informe de Avance Fisico y Gestion Administrativa del residente de Obra
y del Supervisor,

Adicionales de Obras Aprobados (S los hubiera).
Ampliaciones de Plazo aprobados (5ilos hubiera).
Metrados Post Construccion.

Cuadro de Valorizacion Final.

Tm "o a

Cuadro de gastos de Insumos Comparativo (Presupuestado Vs
Ejecutado).

Informe de Seguridad de Obra (Cumplimiento de medidas de seguridad).

j. Panel Fotografico.
k. Actade Finalizacién de Obra.
|. Actade Recepcion de Obra

m. Acta de Internamiento de Material sobrante y Constancia de No Adeudo
a Almacen.

Plarios de Replanteo de Obra.
Pruebas de Control de Calidad.
Cuaderno de Obra (original).
Expediente Técnico Aprobado.

~ 8w e B

Anexos del drea de Liquidacidn de Obras,

15. DISPOSICIONES FINALES.-

151

15.2

Son responsables los Gerentes y unidades organicas de la Municipalidad de Miraflores
que por funciones tienen injerencia en los procedimientos, en el estricto cumplimiento
de la presente directiva.

Los aspectos no contemplados en la presente directiva de CONTROL INTERNO PARA LA
EIECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
INDIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES, se aplicaran las
directivas emitidas por la contralorja-General de la Repliblita,.y demas normatividad
vigente sobre la materia, bajo regponsabilidad.

—

Miraflores 17 de pctubjre del 2012,

—




